Smernica
o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
c. 1/2022

ClL 1
Uvodné ustanovenia
1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatela: Obec
Makov v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,ZVQO") v zneni Gc¢innom ku dnu 31. 3. 2022.

2. U¢elom smernice je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

CL 1l
Vseobecné ustanovenia
1. Obec Makov je podla§ 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom a pri
zadavani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zakona.
2. Verejnym obstaravanim su postupy podla ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie
sluzieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na
sluzby.
3. Tato internd smernica o postupe zadavania zakaziek s nizkou hodnotou bola
vypracovana v zmysle § 117 ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit ramec pre jednotny,
efektivny a hospodarny postup pri zadavani zakaziek nizkou hodnotou.
4. Verejny obstaravatel je povinny pri verejnom obstaravani vSetkych zakaziek
uplathovat zakladné principy verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia  hospodarskych  subjektov,  proporcionalita,
transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost.
5. Tato smernica sa nevztahuje na zakazku s nizkou hodnotou, ktorej predmetom je
uskutocnenie stavebnych prac pre verejného obstaravatela,
e ktorych dodavatelom je registrovany socialny podnik
e ktorych dodavatelom je fyzicka osoba so zdravotnym postihnutim, ktora
prevadzkuje alebo vykonava samostatnu zarobkovu cinnost na chranenom
pracovisku, alebo
e ktoré su dodavané chranenou dielfhou25c) alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak najmenej 30 % zamestnancov vykonavajucich
pracu v chranenych dielnach alebo v ramci programov chranenych pracovnych
miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby

6. Tato smernica sa nevztahuje ani na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako 10 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Cl.
Financ¢né limity - zakazka s nizkou hodnotou
Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka
v hodnote rovnakej a vyssej ako:
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- 10 000,00 € a nizsej ako 180 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru

(okrem potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla

prilohy ¢. 1 ZVO),

o - 10 000,00 € a nizsej ako 300 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutocnenie
stavebnych prac,

e -10000,00 € a nizSej ako 400 000,00 £, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe C. 1 zakona o verejnom obstaravani,

e -10000,00 € a nizSej ako financny limit ustanoveny pre nadlimitnu zakazku v

platnej vyhlaske v danom obdobi, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym

sU potraviny.

ClL IV
Predpokladana hodnota zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky na ucely ZVO a tejto smernice sa urCuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty
zakazky dalej upravuje § 6 ZVO.
2. Verejny obstaravatel urci predpokladand hodnotu zakazky na zaklade udajov a
informacii o zékazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema
verejny obstaravatel takéto Udaje k dispozicii, urci predpokladant hodnotu na zaklade
Udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym sp&sobom.
3. Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky
s nizkou hodnotou.
4. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom znizenia predpokladanej hodnoty pod financné limity podla ZVO, vyhnutia sa
zverejneniu vyzvy na predkladanie ponuk podla ZVO alebo vyhnutiu sa podaniu
namietok podla ZVO.
CLvV
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a. sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vliastnosti alebo prvkov
aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
b. su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo poskytované
pre verejného obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.
2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami si najma tovary,
stavebneé prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.
3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.
4. Vzorovy dokument k prevereniu beznej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe ¢. 1
tejto smernice.
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Cl. vI
Pravidla postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou
1. Zadavanie a obstaranie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutocCnenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonava zodpovedny pracovnik
verejného obstaravatela, v ktorého kompetencii urcenej pracovnou naplnou je verejné
obstaravanie.

2. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstaravatel postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli hospodarne.

3. Verejny obstaravatel moze vyhradit’ pravo Ucasti vo verejnom obstaravani podla §
108 ods. 2 ZVO.

4. Ak PHZ nepresahuje zakonom stanovenu hranicu pre povinné zadavanie zakazky s
nizkou hodnotou prostrednictvom elektronickej platformy (t. j. PHZ je nizSia ako 180
000 eur — zakazka na stavebné prace, nizsia ako 70 000 eur - zakazka na dodanie tovaru
okrem potravin alebo zakazky na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1ZVO a nizsia ako 260 000 eur — zakazka na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.
1)ZVO, verejny obstaravatel moze zadat zékazku priamo uchadzacovi vybranému na
zaklade vlastného prieskumu trhu (méze vyuzit' informacie zverejnené na webe, v
katalégoch, suhrnnych spravach), resp. vyzvat na predlozenie ponuky len jeden
hospodarsky subjekt, za dodrzania zasady, Ze vynalozené naklady na predmet zakazky
sU hospodarne. V takomto pripade nie je povinny pouzit elektronickd platformu.

5. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na:

- dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb podla
prilohy ¢. 1 ZVO), ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 70 000
€ bez DPH a zaroven je nizsia ako 180 000 £,

- uskutocnenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vyssia ako 180 000 € bez DPH a zaroven je nizSia ako 300 000 € bez DPH,

- poskytnutie socialnych sluzieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1
ZVO, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 260 000 € bez DPH
a zaroven je nizsia ako 400 000 € bez DPH,

vykonava v sulade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to urceného elektronického prostriedku v ramci
prechodneho obdobia do 1. 2. 2023), pricom vyzva na predkladanie ponuk sa
zverejfiuje vo Vestniku verejného obstardvania vedenom Uradom pre verejné
obstaravanie v zmysle § 117 ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie ponuk sa odosiela na
uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy a
obsahuje najma Udaje a informacie podla § 117 ods. 7 ZVO.

Lehota na predkladanie ponuk na zakazky podla bodu 5, uvedena vo vyzve v sulade s
§ 117 ods. 8 ZVO nesmie byt kratSia ako:
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a. sedem pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide
o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

b. devat pracovnych dni odo dna odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

6. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat
podla § 109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu.

7. Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit” elektronicki platformu (alebo na to
urceny elektronicky prostriedok v ramci prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani
postupovat podla § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 5 tohto clanku), ak je splnena niektora z
podmienok podla § 81 pism. b), d) az h), § 115 ods. 3 a 4 ZVO alebo ak:

a. v postupe podla § 117 ods. 6 ZVO nebola predlozena ani jedna ponuka alebo
ani jedna z predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespina
poziadavky urcené verejnym obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani
jeden uchadza¢ nespina podmienky Gcasti, a za predpokladu, 7e pévodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia,

b. zakazka na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby sa zadava z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej
verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat, a vzhladom na vzniknutu
Casovu tiesenn nemozno postupovat’ s pouzitim elektronickej platformy (alebo
na to urceného elektronického prostriedku v ramci prechodného obdobia do 1.
2.2023) a ani podla § 117 ods. 6 ZVO.

8. Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou je nasledovny:

e - opisat a Specifikovat’ predmet zakazky,

- urcit predpokladanu hodnotu zakazky,

- urobit' Test beznej dostupnosti (priloha . 1 smernice),

- vykonat zadavanie zakazky spdésobom v zmysle bodov 4, 5 a 6 tohto ¢lanku,
v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a beznej dostupnosti na trhu,

- vyhodnotit’ zadavanie zakazky alebo predlozené ponuky uchadzacov.

vV

a ceny alebo naklady, s pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov
pocas zivotného cyklu. Sucastou vyzvy je aj informacia pre uchadzaca, ze proti
rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejsieho uchadzaca pri postupe
zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat ziadost o napravu a
namietky v zmysle zakona o VO.

10. Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia Uspesnému
uchadzacovi a vyzve ho na predlozenie zmluvy — ak sa uplatnilo vo vyzve.

11. Uspednému uchadzacovi bude vystavenad objednavka, resp. bude uzatvoren
zmluva, ktora obsahuje kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania
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predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za porusenie zmluvnych podmienok
dodavatelom predmetu zakazky.

12. Ak verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou neuplatni postup
podla § 109 az 111 ZVO, verejny obstaravatel nesmie uzavriet' zmluvu s uchadzacom,
ktory nespifia podmienky Gcasti podla § 32 ods. 1 pism. ) a f) ZVO alebo ak u neho
existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Verejny obstaravatel moze
odmietnut’ uzavriet’ zmluvu s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na vylucenie
podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je dotknuté.

13. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moze uskutocnit’ iba v stlade s ustanovenim §
18 ZVO.

14. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze vyuzit
elektronickd aukciu.

cL v
Dokumentacia a zverejiovanie
1. Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek v
sulade so ZVO a uchovava ich najmenej 10 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky,
faktury, potvrdenia o dodani tovaru), ak osobitny predpis neurcuje inak.

2. Verejny obstaravatel je povinny poslat’ na uverejnenie v profile verejného
obstaravatela suhrnnd spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za
obdobie kalendarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo
hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu
takUto zakazku uvedie najma zmluvnld cenu, predmet zakazky a identifikaciu
dodavatela v rozsahu:

a. obchodné meno alebo nazov,

b. adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu cinnosti,

c. identifikacné cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych
0s6b, podnikatelov a organov verejnej moci,

d. meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je
fyzickou osobou — podnikatelom.

3. Dokumentacia verejného obstaravania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:

e -vyzva na predloZenie ponuky a prislusné prilohy,

- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,

- dorucene ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponuk,

- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

- doklady, ktoré uchadzac nahradil cestnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,

- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,
- képia objednavky, alebo zmluvy.
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V pripade vyuzitia elektronickej platformy pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa
potrebna dokumentacia z priebehu zadavania zakazky vygeneruje priamo v systéme
elektronickej platformy.

¢l vi
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatela.
Tato smernica bola schvalena starostom obce p. Martinom Pavlikom.

Tato smernica je zverejnena na www.makov.sk

Smernica ¢. 1/2022 nadobuda ucinnost dna 01.04.2022. Driom jej Ucinnosti
straca platnost’interna ,Smernica o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou” zo
dna 02.01.2019.

Ao =

V Makove dna 31.03.2022

Martin Pavlik, starosta obce
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Prilohy:
1. Test beznej dostupnosti — VZOR
Priloha ¢. 1
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
DIUR ZAKAZKY: oot ssssssss s st ssss s s ss s s st snsens
Predpokladana hodnota ZAKazKY: ... sssssessenes
Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO suU vymedzené

kumulativnym sposobom a pri ,teste beznej dostupnosti” musi byt naplnena kazda z
uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano |Nie

1 |Su pontkané v podobe, v ktorej st bez vaésich tprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

2 |Su spravidla v podobe, v akej stt dodavané, uskuto¢inované alebo poskytované
pre verejného obstaravatel'a, doddvané, uskutocnované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j., nebolo potrebné ich upravit’ (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak si odpovede na otazky ¢. 1a 2 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky je v
danom case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahcit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano [Nie

3 | St uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

4 |Su spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky ¢. 3 a 4 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zakazky je
v danom case bezne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat' za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku

Zaver*: | BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo | Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k
podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie
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