Smernica

0 postupe pri vybavovani
z1adosti o informacie

OBEC MAKOV

Ing. Stanislav Gasparik
starosta obce



Starosta obce Makov na zdklade ustanovenia § 13 ods. 4 pism. e) zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 369/1990 Zb.) na
zabezpecenie realizacie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢. 211/2000 Z. z.)
v podmienkach samospravy Obce Makov (d’alej len ,,obec*) vydava tito

Smernicu o postupe pri poskytovani informacii

v podmienkach obce.
Nézov a sidlo organizicie: OBEC MAKOV
Obecny urad, Makov 60, 023 56 Makov
Pracoviska: Centrum socialnych sluzieb , Makov 62, 023 56 Makov
Zakladna Skola s materskou Skolou Makov, 264, 023 56 Makov
Vypracoval: Bec. Stanislava Gregusova, Ing. Lenka Kovalikova
Schvalil: Ing. Stanislav Gasparik, starosta obce
Détum vyhotovenia smernice: 14.04.2025
Uginnost’ smernice od: 01.05.2025
R sa smernica: Smernica o postupe pri poskytovani informécii uc¢inna od
1.10.2023
Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Uéelom tejto smernice je upravit’ postup zodpovednych zamestnancov a samotnej Obce Makov
pri aplikacii noriem zakona ¢. 211/2000 Z. z., ktoré sa tykaji vybavovania ziadosti o informacie
prijimané povinnou osobou.

2. Tato smernica je po nadobudnuti pravnych G¢inkov zavizna pre:
a) obec,
b) obcou zriadené rozpoctové organizcie a prispevkové organizacie (d’alej len ,,obecna

organizacia®).

3. Okruh ziadatel'ov, obmedzenia pristupu k informaciam, formu a naleZitosti ziadosti, rozsah
a sposob poskytnutia informacii, lehoty na vybavenie ziadosti upravuje zakon ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov
1. Natucely tejto smernice sa zavadzaju nasledovné zakladné pojmy:
a) povinna osoba je Obec Makov, so sidlom Makov 60, 023 56 Makov (d’alej len ,,povinna
osoba®).
b) zodpovedny zamestnanec je zamestnanec, ktory bol povereny realizaciou ukonov podla
tejto smernice.
2. Zodpovedny zamestnanec je povinny pouzivat pri aplikécii tejto smernice zakon ¢. 211/2000 Z.
z., pricom pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie st obsiahnuté v tejto smernici, ale
v samotnom zékone ¢. 211/2000 Z. z., musi aplikovat’ pri jej pouzivani.



Clanok 3

Prijimanie a evidencia Ziadosti
Ziadosti o spristupnenie informacii st prijimané a zaevidované v centralnej evidencii doslej
posty v podatel'ni obce alebo obecnej organizécie (d’alej len ,,podatel'na®) a v osobitnej
evidencii ziadosti o spristupnenie informéacii obce alebo obecnej organizécie (dalej len
,,0sobitna evidencia®).
Osobitnu evidenciu dorucenych ziadosti (Priloha ¢. 10) vedie povereny zamestnanec obce (dalej
len ,,povereny zamestnanec*) a v obecnej organizacii riaditel'om povereny zamestnanec (d’alej
len ,,povereny zamestnanec v organizacii*) v silade so zdkonom o slobode informacii.
Pisomnu Ziadost’ o spristupnenie informacii zaeviduje zamestnanec v podatel'ni do centralne;j
evidencie doslej posty v sulade s registratirnym poriadkom a postupi poverenému
zamestnancovi a v obecnej organizacii poverenému zamestnancovi v organizacii.
Povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec v organizacii po zaevidovani ziadosti
v osobitnej evidencii si bezodkladne vyziada potrebné podklady od vecne prislusného
zamestnanca.
Pri ziadosti podanej elektronickou postou alebo inym technicky vykonateI'nym spdsobom je
povinny ten, kto ju prijal, zabezpecit’ jej bezodkladne postiipenie do podatel'ne. Zamestnanec
podatel'ne d’alej postupuje v zmysle ods. 3. tohto ¢lanku.
Pri ziadosti podanej ustne osobne alebo Ustne telefonicky, je povinny ten, kto ju prijal
bezodkladne vyhotovit’ tradny zaznam (Priloha ¢. 2). Ziadost’ je povinny nasledne postipit’ do
podatelne. Zamestnanec podatel'ne d’alej postupuje v zmysle ods. 3. tohto ¢lanku.

Clanok 4

Nalezitosti vybavenia Ziadosti
Ku kazdej ziadosti sa zalozi spis, ktory vedie povereny zamestnanec alebo povereny
zamestnanec v organizacii a musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajice sa vybavovania
ziadosti.
Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec
v organizacii bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt’ kratsia ako
sedem dni, neuplnt ziadost’ doplnil (Priloha €. 3) a pouci ziadatel'a o tom, ako je potrebné
doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni a informéciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec v organizacii
ziadost odlozi (Priloha €. 4).
Ak ziadost’, ktord nespada do posobnosti obce a obecnej organizacie a povereny zamestnanec,
alebo povereny zamestnanec v organizacii ma vedomosti o tom, kde je mozné ziadanu
informdciu ziskat’, postlpi do piatich dni odo dna jej dorucenia prislusnej povinnej osobe
(Priloha €. 5), inak ziadost’ odmietne rozhodnutim. Postipenie ziadosti oznami ziadatel'ovi.
Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povereny zamestnanec
alebo povereny zamestnanec v organizacii moze bez zbytocného odkladu najneskor do piatich
pracovnych dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi oznamit’
udaje, ktoré umoznuju vyhl'adavanie a ziskavanie zverejnenej informacie.
Ak ziadatel’ trvé na spristupneni zverejnenych informacii, povereny zamestnanec alebo
povereny zamestnanec v organizacii mu ich spristupni. V takom pripade zacina lehota na
spristupnenie plynit’ dilom, ked’ Ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.
Ziadost' o spristupnenie informacii vybavi povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec
v organizacii v spolupraci s vecne prisluSnym zamestnancom bez zbytocného odkladu,
najneskor do dvanastich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia
nedostatkov ziadosti; ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v spristupnenej forme
(slepeckeé pismo), do péitnastich pracovnych dni.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

Lehotu na spristupnenie informéacie mozno prediZit najviac o osem pracovnych dni a o pétnast’
pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (slepecké
pismo) zo zédvaznych dovodov, ak:

a) vyhladdvanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost,

b) ide o vyhl'adavanie a zber vicSieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informacii v jedne;j
ziadosti,

c) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim
informacii, k ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizene;
lehoty.

Povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec v organizacii oznami Ziadatel'ovi

bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty, predlZzenie lehoty (Priloha €. 8), ako aj dovody,

ktoré viedli k jej prediZeniu.

Ak bola ziadatel'ovi poskytnuta informacia v plnom rozsahu a v stanovenej lehote, urobi o tom

povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec v organizacii rozhodnutie zapisom v spise,

ktory sa ziadatel'ovi nedorucuje (Priloha €. 7). Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’
opravny prostriedok.

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informécie (Priloha ¢. 9) vyda povereny zamestnanec

alebo povereny zamestnanec v organizacii, ak sa ziadosti nevyhovie hoci len z Casti.

Rozhodnutia ako prvostupniovy orgdn podpisuje za obec povereny zamestnanec. Rozhodnutie za

obecné organizécie podpisuje ich povereny zamestnanec v organizacii.

Pokial’ bolo voci rozhodnutiu o nespristupneni informécie riadne a v€as podané odvolanie

v zmysle zakona o slobode informacii, postup pri evidencii odvolania je obdobny ako postup pri

evidencii ziadosti o informaciu. O odvolani rozhoduje starosta obce.

Ak rozhodnutie o nespristupneni informécie vydala obecné organizacia a proti rozhodnutiu bolo

podané odvolanie, odstipi obci bezodkladne, najneskor do troch dni od prijatia odvolania, tplny

spis na vydanie rozhodnutia o odvolani. O odvolani rozhoduje starosta obce.

Spis po vybaveni ulozi povereny zamestnanec alebo povereny zamestnanec v organizacii

v sulade s registraturnym poriadkom.

Clanok 5
Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziji ustanovenia §8 az 12 zékona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Ak je pozadovand informécia v stilade s pravnymi predpismi oznacena za: Statne tajomstvo,
sluzobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skuto¢nost’ podliehajtca Sifrovej ochrane
informécii alebo patri do bankového tajomstva, danového tajomstva, dusevného vlastnictva, ku
ktorym Ziadatel’ nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na
prislusny pravny predpis.

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informac¢nom systéme
za podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom ( zékon ¢. 52/1998 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v informaénych systémoch), povinna osoba spristupni ak to ustanovuje osobitny zdkon
alebo na zaklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.



Clanok 6
Uhrada nikladov
1. Sadzba za spristupnenie informécii a sposob uhrady nakladov st upravené v sadzobniku tthrad
nakladov (Priloha ¢. 1).
2. Uhrady nékladov za spristupnenie informacii si prijmami povinnej osoby.

Clanok 7
Vzory dokumentov

NeoddeliteInymi prilohami tejto smernice st prilohy — vzory dokumentov.
Priloha ¢. 1 ~ Sadzobnik uhrad nékladov za spristupiiovanie informécit

Priloha ¢. 2 Zaznam o prijati Gstnej ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha ¢. 3 Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha ¢.4  Uradny zaznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha €. 5  Postupenie ziadosti o spristupnenie informacii

Priloha ¢. 6  Potvrdenie prevzatia ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha €. 7 Zéapis v spise o spristupneni informécie

Priloha ¢. 8  Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécie
Priloha ¢. 9  Rozhodnutie o nespristupneni informéacie

Priloha ¢. 10 Evidencia Ziadosti

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia
1. Ak nie je v zékone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZiju sa na konanie podl'a tohto zékona
vSeobecné predpisy o spravnom konani zakona €. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

2. Tato smernica nadobuda u¢innost’ dia 01.05.2025

V Makove, dna 14.04.2025

Ing. Stanislav Gasparik
starosta obce



Priloha ¢. 1
Sadzobnik

uhrad nakladov za spristupnenie informacii

V zmysle ustanoveni §21 zékona ¢. 211/2000 Z. z o slobodnom pristupe k informéciam a §2
Vyhlasky MF SR o thrade ndkladov na spristupnenie informécii urcuje obec Makov tento
sadzobnik thrad za spristupnenie informdcii :

1. Ciernobiela képia z kopirovacieho stroja alebo po&itaovej tladiarne:
a) format A4 jednostranne 0,30 €

b) format A4 obojstranne 0,60 €
c) format A3 jednostranne 0,40 €
d) format A3 obojstranne 0,80 €

2. Farebna kopia z kopirovacieho stroja alebo pocitacovej tlaiarne:
a) format A4 jednostranne 0,40 €

b) format A4 obojstranne 0,80 €
c) forméat A3 jednostranne 0,50 €
d) format A3 obojstranne 1,00 €
3. Technicky nosi¢ dat:
a) CD ROM 1,50 €
b) DVD 1,50 €
4. Obalky
a) obalka mala B6 s dorucenkou 0,15€
b) obalka stredna C5 s dorucenkou 0,20 €
c) obalka velka s dorucenkou 0,30 €

5. Skeny Ziadanych informacii a ich zaslanie elektronicky vo formate pdf.
a) format A4 jednostranne 0,25 €

b) forméat A4 obojstranne 0,50 €
c) forméat A3 jednostranne 0,25 €
d) format A3 obojstranne 0,50 €

6. Tlacivo poStovej poukazky 0,10 €
Naklady spojené s odoslanim informaécie sa spravuji aktualnym cennikom postovych sluzieb.
8. Informadcie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou materidlnych nédkladov spojenych so
spristupnenim informacie a ndkladov na ich odoslanie. VySka materialnych nakladov
a nakladov spojenych so skenovanim a odoslanim informécii je uvedena v bode: 1. — 6.
9. Ziadatel realizuje uhrady nakladov za spristupnenie informécii nasledovnym spdsobom:
a) v hotovosti do pokladne povinnej osoby,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet povinnej osoby vedeny v SLSP a. s., pobo¢ka Turzovka,
IBAN: SK27 0900 0000 0003 1185 5487, poznamka: spristupnenie informécie
¢) postovou poukazkou — dobierkou — cena za dobierku sa urcuje ako sucet materialnych
nakladov, postovného, poplatku za dobierku a poplatku za platbu postovou poukéazkou
podla aktualnych tarif postovych sluzieb.
10. Bezplatne st spristupiiované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim képie
a odoslanim informacie suhrnne neprekrocia Ciastku 5 €.
11. Pokial’ budt poskytnuté informdacie na inych nosi¢och alebo inymi spésobmi, poplatky sa urcia
podl'a vSeobecne platnych cien jednotlivych nosicov, sluzieb alebo prostriedkov.
12. Osoby so zmyslovym postihnutim a s obmedzenou schopnostou komunikovat’ (nevidiaci
a slabozraki, nepocujuci a nedoslychavi) si oslobodené od uhradenia nédkladov na spristupnenie
informacie im pristupnou formou.

=



Priloha ¢. 2
Hlavicka povinnej osoby

Zaznam
o prijati ustnej Ziadosti o spristupnenie informacie
Détum a hodina podania ZIAadOSHL: .........cecueeiiieiiieiieie ettt e r e e enbeees
Titul, meno, priezvisko, fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby:
Adresa (S1A10) ZIAdAETA: .......ccuviiiiiieeee e et e e e e e b e e eareas
Sposob prijatia ustnej ziadosti: telefonicky / osobne

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany spOsob poskytnutia informacie:

a) ustne,

b) pisomne,

¢) e-mailom,

d) telefonicky,

e) zhotovenim kodpie,

f) nahliadnutim do spisu

€) 1NaK (UVIESE INY SPOSOD) ..eiiiiiiieiieiie ettt ettt ettt e et e et esaae e bt e eabeeseessbeeseesnseensaeensaans

Meno, priezvisko, podpis zamestnanca, ktory ziadost’ prijal: ..........ccceeverieniininienienenieecceeeeen

Meno, priezvisko, podpis ziadatel'a v pripade 0SObNEj UCASLIL: .....cccvvreeieiieeiiieeiieeeee et

Z1adOSE POSTAPENA (KOTHUL ... enasen e



Priloha ¢. 3
Hlavicka povinnej osoby

Adresat:

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dia

VEC
Vvzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dna............... (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) prevzala Vasu ziadost’
o spristupnenie informéacie.

Ziadost’ nema naleZitosti stanovené v § 14 ods. 2 zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informécii®).

V ziadosti nie je uvedené:

(napr.:

a) ktorej povinnej osobe je zZiadost urcend,
b) kto ju podava,

c) ktorych informacii sa tyka,

d) aky sposob zverejnenia Ziadatel navrhuje).

Tymto Vés vyzyvame, aby ste chybajuce tidaje doplnili v lehote 7 dni odo dia prevzatia tejto vyzvy
a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

(ako vyssie)

V pripade, Ze v uvedenej lehote ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, (ndzov povinnej
osoby, ktora Ziadost vybavuje) Vasu ziadost’ odlozi podla § 14 ods. 3 zdkona o slobode informacii.

S pozdravom

(meno, priezvisko a podpis povereného
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)



Priloha ¢. 4
Hlavicka povinnej osoby

Adresat:

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dia

VEC
Uradny zaznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informacie

Ziadatel .........ocoooveeeeeeeeeeeenn, dna .....cccceveeee podal ziadost’ o spristupnenie informacie.

Z dovodu, zZe predmetna ziadost nemala predpisané nalezitosti (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost
vybavuje) vyzvala ziadatel'a pisomne dna .............. svojim listom €. ................ na doplnenie
ziadosti, spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Ziadatel’ Ziadost’ nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Pozadované informécie nemozno
pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom na to (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) Ziadost’ odklada.

O odloZeni sa nevydéava rozhodnutie.

(meno, priezvisko a podpis poverené¢ho
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)



Priloha ¢. 5
Hlavicka povinnej osoby

Adresat:

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dia

VEC
Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacii

Dna............ (ndzov povinnej osoby, ktora zZiadost vybavuje) prevzala ziadost’ Ziadatel'a
............................... o spristupnenie informacii podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o slobode informécii*). (Nazov povinnej osoby, ktord
Ziadost vybavuje) pozadované informacie nema k dispozicii. Domnievame sa vSak, ze Vy tieto
informécie k dispozicii mate a moézete ich poskytnut.

Na zaklade uvedenej skutocnosti Vam postupujeme uvedent ziadost’ v stilade s § 15 ods. 1 zdkona
o slobode informacii za uc¢elom vybavenia.

S pozdravom

Na vedomie: (Ziadatel)

(meno, priezvisko a podpis povereného
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)

10



Priloha ¢. 6
Hlavicka povinnej osoby

Adresat:

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dia

VEC
Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie

Na zéklade Ziadosti ziadatel’a o spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, ze (Ndzov povinnej
osoby, ktora Ziadost vybavuje) dia ............. prevzala ziadost o spristupnenie informécie o:

uviest' predmet ziadosti:

od ziadatela ..........cccooevininiiiiiinenn,
Predpokladana vyska thrady za spristupnenie Vami pozadovanych informécii je ......... €.

S pozdravom

(meno, priezvisko a podpis povereného
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)

11



Priloha ¢&.

Hlavicka povinnej osoby

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dna

Rozhodnutie
o spristupneni informacie
zapisom v spise

(Nazov povinnej osoby, ktora zZiadost vybavuje) podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécii)
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informacii*‘) vo veci Ziadosti

o spristupnenie informacie:

ziadatela ........ccoeveenieen, zodna ....ccoeevieeennn
rozhodla
tak, Ze pozadovanu informdciu v plnom rozsahu spristupnila v zdkonom stanovenej lehote.
Pozadované informécie boli ziadatel'ovi poskytnuté dna ..................
Ododvodnenie nie je potrebné, pretoze (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) ziadosti
o poskytnutie informécie v plnom rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote vyhovela. Proti tomuto

rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Zapis zostdava v spise — nedorucuje sa.

(meno, priezvisko a podpis povereného
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)
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Priloha ¢. 8
Hlavicka povinnej osoby

Adresat:

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dia

VEC
Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dna............... (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) prevzala Vasu ziadost’
o spristupnenie informacie od (uviest Ziadatela).

Uvedenu ziadost’ nebolo mozné vybavit’ v zdkonom stanovenej lehote 6smich pracovnych dni odo

dna podania Ziadosti (resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo diia odstranenia nedostatkov

ziadosti) a to z tychto zavaznych doévodov: (konkretizovat’ dovody)

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost’,

b) ide o vyhladavanie a zber viacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii v jedne;j
ziadosti,

¢) su preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacii,

o ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty. Podl'a § 17 ods. 3

zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych

zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov Vam

oznamujeme,

ze z uvedenych zavaznych dovodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti o spristupnenie
informacie podla § 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm

a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich
predpisov o ....... dni.

S pozdravom

(meno, priezvisko a podpis poverené¢ho
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)
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Priloha ¢. 9
Hlavicka povinnej osoby

Vasa znacka Nasa znacka Vybavuje Kontakt V Makove dna

Rozhodnutie

(Nazov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) podla § 2 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zékon o slobode informacii) prevzala dna
.......... ziadost’ Ziadatel'a (uviest' Ziadatela) vedenu v evidencii pod €. j. ......

o poskytnutie informacii:

...... (uviest text Ziadosti, ktory sa nespristupnuje).

Povinna osoba v zmysle § 18 ods. 2 a § 8 zdkona o slobode informacii

nespristupnuje,
pozadované informdcie a ziadost’ zo dna .......... v tejto Casti zamieta.
Odovodnenie
Dna............... (ndzov povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje) prevzala Vasu ziadost’

o spristupnenie informacie od (uviest Ziadatela):
.......... (uviest cely text Ziadosti o spristupnenie informadcii)

Podl'a § 3 zékona o slobode informécii mé kazdy narok na pristup k informaciam, ktoré maju
povinné osoby k dispozicii.

Povinna osoba spristupnila Vami pozadované informacie uvedené v bode 1 ..... o ¢om Vas pisomne
informovala listom ¢. ......... zo dna ......

Podl’a § 18 ods. 2) zékona o slobode informécii ak povinnéa osoba ziadosti nevyhovie hoci len
v Casti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

Pozadovanu informaciu uvedenu v bode ....... (uviest text Ziadosti, ktory sa nespristupnuje) ..............
povinna osoba nema k dispozicii, nakol’ko (Nazov povinnej osoby, ktord Ziadost vybavuje)
nedisponuje takymito informaciami.

Vzhl'adom na to povinnd osoba nemohla ziadosti zo diia ....... , ktora (Nazov povinnej osoby, ktora

Ziadost vybavuje) prevzala dna .............. , 0 poskytnutie informacie v tejto Casti vyhoviet’ a preto na
zaklade citovanych ustanoveni zakona o slobode informacii povinna osoba pozadované informécie
nespristupnila a bolo potrebné rozhodnut’ tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto rozhodnutia.
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Poucenie
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie od 15 dni od jeho dorucenia na adresu (Nazov
a adresa povinnej osoby, ktora Ziadost vybavuje), pricom odvolacim organom je starosta obce. Po
vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné toto rozhodnutie preskimat’ saidom.

Dorucuje sa: (uviest ziadatela)

(meno, priezvisko a podpis poverené¢ho
zamestnanca alebo povereného
zamestnanca obecnej organizacie
a odtlacok uradnej peciatky)
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o spristupnenie informacii podla § 20 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Evidencia ziadosti

Priloha &. 10

Por. | Cislo Datum Y. , Forma Vyziadana informacia a sposob jej Vysledok vybavenia Dat. pod,a na . Daturg
N . . Ziadatel S . .. . opravného Zodpovedna osoba uzavretia
[ spisu podania prijatia poskytnutia ziadosti . .

prostriedku spisu
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