Zasady vybavovania st’aznosti a peticii
v podmienkach
OBCE MAKOV

Tieto zésady v sulade so zdkonom ¢.9/2010 Z.z. o st'aznostiach /d’alej aj ,,zakon

0 staznostiach*/ a zdkonom €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov
/d’alej aj zakon o petiénom prave‘/ upravuju postup pri podavani,

prijimani, evidovani, presetrovani a pisomnom oznameni vysledku presetrenia staznosti alebo
prekontrolovania st'aznosti a postup pri podavani a vybavovani peticie v podmienkach Obce
Makov a k pravnickym osobam, ktorych zriad’ovatel'om je Obec Makov.

N

CAST L.
CLI
Zakladné ustanovenia

Zakon o staznostiach upravuje postup pri poddvani, prijimani, evidovani, presSetrovani
a pisomnom oznameni vysledku presetrenia st'aznosti alebo prekontrolovania
staznosti fyzickych alebo pravnickych 0s6b vo veciach patriacich do pdsobnosti
verejnej spravy, pricom su reSpektované osobitné predpisy, ktoré upravuju konania
0 inych st'aZnostiach.
Zakon o staznostiach vymedzuje okruh subjektov povinnych vybavovat’ st'aznosti,
vymedzuje pojem staznost, riesi otazku anonymnych staznosti, utajenia totoznosti
stazovatela , ochranu stazovatel'a pred negativnymi dosledkami v désledku podania
staznosti, spolupracu stazovatel’a, si¢innost’ organov verejnej spravy a inych oséb pri
preSetrovani staznosti a institat poriadkovej pokuty.
Zakon o peti¢nom prave riesi problematiku podavania a vybavovania peticii,
podmienky jej podania tak po stranke vecnej ako 1 po stranke formalnej, otdzku sporov
o prislusnost’ pri ich vybavovani, ako aj znaSanie trov suvisiacich s vybavovanim
peticie.
Cast’ II
CLIL
Vymedzenie pojmu st’aznost’
Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby /d’alej len stazovatel”/
ktorym

a/ sa doméha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innost'ou alebo nec¢innost'ou /d’alej len ¢innost’/ orgénu
verejnej spravy,

b/ poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusSenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

Podanie sa posudzuje podla obsahu.

Ak podanie obsahuje viacero Casti, z ktorych

a /niektoré nie s staznost'ou podl'a ods.4 tychto zasad, obec vybavi ako st'aznost’ iba
tie Casti podania, ktoré s staznostou podla platnych zasad, Casti podania, ktoré nie st
staznostou, obec st'aZovatel'ovi nevrati a V oznadmeni 0 vysledku preSetrenia st'aznosti
uvedie dovody ich nepreSetrenia.



b/ vSetky st staznost'ou podla tychto zasad, avsak na vybavenie niektorych nie je
obec prislusna, vybavi iba tie Casti st'aznosti, na ktorych vybavenie je prislusna,
ostatné Casti staznosti postupi podl'a ¢l. IIL. ods. 3 tychto zasad organu verejnej spravy
prislusnému na vybavenie.

4. Staznost podla tychto zasad nie je podanie ktoré:

a/ ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je

vV lom jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného
zaujmu sa osoba domaha.

b/ poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti verejnej spravy, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom / napr. ob¢iansky stidny
poriadok, trestny poriadok a pod./

¢/ je staznost'ou podl'a osobitného predpisu / napr. exekuény poriadok a pod./

d/ smeruje proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy vydanému v konani podl'a in¢ho
pravneho predpisu /napr .spravny poriadok a pod./

5. Staznost'ou podla tychto zasad nie je ani podanie
a/ orgénu verejnej spravy, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy
b/ osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci /napr. vykon exekucnej ¢innosti/.

6. Obec podanie oznacen¢ ako st'aznost’ vrati tomu, kto ho podal. bezodkladne po tom,
o zisti, Ze nie je staznostou podla ods. 4 pism. a/, b/ alebo d/ alebo podl'a odseku 5
najneskor do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia, s uvedenim dovodu. Obec takéto
podanie nevrati, ak je ho prislu$na vybavit’ podl'a iného pravneho predpisu.

7. Podanie podla ods. 4 pism. ¢/ postipi obec tomu, kto je na jeho vybavenie prislusny
podl’a osobitného predpisu a sucasne to oznami tomu, kto ho podal, a to do 10
pracovnych dni od jeho dorucenia obci.

8. Podanie podrla ods. 4 pism. d/, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu,
ktoré nie je pravoplatné, obec do piatich pracovnych dni od jeho doru€enia postupi
organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, a siCasne to oznami tomu, kto ho podal.

9. Ak stazovatel poziada o utajenie svojej totoznosti postupuje obec podla § 8 zakona
0 st'aznostiach.

CL IIL.
Podavanie, prijimanie, evidencia a odloZenie st’aznosti

1.Staznost’ moze byt podana pisomne, Gstne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou. St'aznost’ podand telefaxom alebo elektrickou poStou sa povazuje za pisomnu
iba vtedy, ak ju stazovatel’ do piatich pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi
podpisom, inak sa staznost’ odlozi. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné idaje nez
staznost’ podana telefaxom alebo elektronickou postou, obec st'aznost’ podanu te-
lefaxom alebo elektronickou poStou odloZi. St'aznost’ podand obci elektronickou
postou so zarucenym elektronickym podpisom sa povazuje za staznost’.
2. Staznost je povinny prijat’ kazdy zamestnanec obecného tradu.
3. Prijatu st'aznost’, na ktorej vybavenie nie je obec prislusnd, postipi obec najneskor do
desiatich pracovnych dni od doruenia orgénu verejnej spravy prislusnému na jej
vybavenie a zaroven o tom upovedomi st'azovatel'a, okrem pripadu v § 8 odst.3 za-
kona o staznostiach.
4. Staznost musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechod-
ného pobytu stazovatela. Ak staznost’ podava pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej
nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’. Staznost’ musi byt



10.

11.

Citatelnd a zrozumiteI'na. Musi z nej byt’ jednoznacné proti komu smeruje, na aké

nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ doméha /d’alej len predmet staznosti/

a musi byt’ stazovatel'om podpisana.

Prijimatel’ staznosti vyhotovi o ustnej st'aznosti, ktori nemozno vybavit’ ihned” pri jej

podani pisomny zdznam o Ustnej staznosti /d’alej len zdznam/. Okrem nalezitosti

podl'a ods. 4 zaznam obsahuje den a hodinu jeho vyhotovenia, nazov a adresu obce,
meno a priezvisko prijimatel’a staznosti, ktory zdznam vyhotovil, ako aj zamestnancov
obce, ktori boli pritomni pri istnom podani staznosti. Vzor zdznamu tvori prilohu ¢.1
tychto zasad.

Prijimatel’ staznosti nie je povinny zdznam vyhotovit, ak s nim st'azovatel’ pri Gistnom

podévani staznosti nespolupracuje alebo ak sa domaha ¢innosti obce v rozpore s prav-

nymi predpismi.

Ak stazovatel’ odmietne vyhotovenie zaznamu, prijimatel’ staznosti takato st'aznost’

neprijme. Ak stazovatel’ odmietne zdznam podpisat’, prijimatel’ staznosti zaznam

odlozi s pozndmkou o odmietnuti podpisu.

Evidenciu podanych staznosti v obci vedie zamestnanec povereny starostom obce od-

delene od evidencie ostatnych pisomnosti a musi obsahovat’ tieto udaje:

a/ datum dorucenia a datum zapisania st’aznosti, opakovanej st'aznosti a d’alSe;j

opakovanej staznosti.
b/ udaje podla odst.4 prvej a druhej vety
¢/ predmet staznosti
d/ datum pridelenia staZznosti na presetrenie a komu bola pridelena
e/ vysledok preSetrenia staznosti
f/ prijaté opatrenia a terminy ich splnenia
g/ datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’alse;j
opakovanej staznosti
h/ vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo preSetrenia opakova-
nej staznosti
1/ datum postipenia staznosti orgdnu prisluSnému na jej vybavenie
j/ dovody, pre ktoré obec st’aznost’ odlozila
k/ poznamku

Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana st'aznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola

dorucena. V poznadmke sa uvedie ¢islo staznosti s ktorou suvisi.

Podanie oznacené ako st'aznost’, podané na obec sa doruci starostovi obce na oboz-

namenie sa s jeho obsahom. Ten podanie preskiima a rozhodne o tom, &i spiia

nalezitosti staznosti v zmysle zakona o staznostiach a tychto zasad. V pripade ak ide

0 st’aznost, tuto postupi zamestnancovi poverenému starostom na zaevidovanie a urci

zamestnanca prisluSného na jej vybavenie.

Obec staznost’ odlozi ak:

a/ neobsahuje naleZitosti podl'a odst.4 prvej a druhej vety/ je zrejmé, Ze vo veci, ktora
je predmetom st’aznosti, kona sud, prokuratira alebo iny organ ¢inny v trestnom
konani

¢/ zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené splno-
mocnenie podla § 5 odst. 9 zdkona o st’aznostiach

d/ od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deii jej dorucenia viac nez

pat’ rokov

e/ ide o d’alSiu opakovanu staznost’ podl'a ¢l. VI ods. 2

f/ mu bola zaslana na vedomie, alebo

g/ stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 zdkona o st’aznostiach ,
alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podl'a § 16 odst.2 zdkona o staznostiach.



12. Ak staznost’ nie je v stlade s 0ds .4 tretia a Stvrta veta alebo ak chybaji informacie
potrebné na jej presetrenie, obec pisomne vyzve stazovatel’a, aby st'aznost’ v lehote
desiatich pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatel'ovi doplnil, sic¢asne
ho pouci, ze inak staznost’ odlozi.

13. Obec odlozi staznost, ktort stazovatel’ pred jej vybavenim pisomne vezme spét’ alebo
ak stazovatel’ pisomne obci pred vybavenim st'aznosti oznami, zZe na jej vybaveni
netrva.

14. O odlozeni staznosti a 0 dovodoch jej odloZenia podla ods. 11 pism. b/az e/ obec
stazovatel'a pisomne upovedomi do desiatich pracovnych dni od odlozenia staznosti.

15. V pripade ak st'aznost’ podalo viac st'azovatel'ov spoloc¢ne alebo ak si stazovatel’ zvoli
zastupcu, postupuje sa pri vybavovani staznosti podla § 5 ods. 8 a 9 zdkona
0 st’aznostiach.

CLIV.
PreSetrovanie a vybavovanie st’aznosti

I.  Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu
smeruje.

2. Z presetrenia a vybavenia staznosti je vyluceny:

a/ zamestnanec Uradu, ak sa zucastnil na ¢innosti, ktord je predmetom staznosti

b/ zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zucastnila na ¢innosti,
ktora je predmetom staznosti

c/ ten, o koho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhI'adom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, zamestnancovi obce, proti ktorému st'aznost’ smeruje, alebo

k predmetu st'aznosti.

3. Subjekt prislusny na vybavenie st'aznosti, je povinny bezodkladne oboznamit’ toho,
proti komu staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej
presetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven sa umozni vyjadrit’ sa k st’aznosti,
predkladat’ doklady, pisomnosti, informdcie a udaje potrebné na vybavovanie
staznosti.

4. PreSetrovanim st'aznosti sa zistuje skuto¢ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor
so VZN a vnatornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku zistenych nedostatkov a ich
nasledky.

5. Pripresetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na st'azovatel’a
a toho proti komu st’aznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel oznacil. Ak je
podl'a obsahu iba ¢ast’ podania st'aznostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa
staznost’ sklada z viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich. Ak
nemozno staznost’ alebo jej Cast presetrit’, uvedie sa 0 tom informacia v zapisnici o
presetrovani staznosti a oznami st'azovatelovi.

6. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zépisnice o presetreni st'aznosti primerane
podl'a § 18 ods. 3 zakona o staznostiach.

7. Subjekt prislusny na vybavenie st'aznosti vyhotovuje zépisnicu o preSetreni st'aznosti
/d’alej len zépisnica/, ktora obsahuje najmé nalezitosti urcené v § 19 zédkona
0 staznostiach. Vzor zapisnice tvori prilohu ¢.2 tychto zéasad.

8. Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. V oznadmeni sa uvedie, ¢i je staZznost’ opodstatnend alebo
neopodstatnend. Ozndmenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku presetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni sa
uvedie, Ze zodpovednému subjektu boli uloZzené povinnosti uvedené v zapisnici.

9. Ak ma staZnost’ viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat’ vysledok



presetrenia kazdej z nich. Ak je podanie st'aznostou iba v Casti, vysledok presetrenia
sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.

CLV.
Lehota na vybavenie st’aZnosti a pocitanie leh6t

1. Subjekt prislusny na vybavenie st'aznosti je povinny vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych
dni

2. Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym dilom nasledujicim po
dni jej dorucenia na obec. Lehota na vybavenie staznosti v pripade podl’a ¢l. I11. ods. 1
druhej vety za¢ina plynat’ prvym pracovnym dfiom nasledujucim po dni doruéenia
pisomného potvrdenia.

CLVL
Opakovana st'aznost’, d’alSia opakovana st’aznost’, st’aznost’ proti vybavovaniu st’aznosti
a st’aznost’ proti odloZeniu st’aznosti

1. Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela v tej

istej skutoc€nosti, ak v nej neuvadza nové skuto€nosti

2. Na vybavenie opakovanej st'aznosti je prislusny subjekt, ktory vybavil predchadzajacu
staznost’, ak to nie je v rozpore S €L. IV. ods. 1z4sad. V pripade takého rozporu urci sta-

starosta obce inu troj¢lennu komisiu. Takto urceny subjekt prisluSny na vybavenie
prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej staznosti, o com vyhotovi zaznam.
Pri vyhotoveni zdznamu postupuje primerane podl'a § 19 zakona o staznostiach. Dalia
opakovana staznost’ sa odlozi podl’a ¢l. III. ods. 11 zasad.

3. Ak bola predchadzajica staznost’ vybavena spravne , ozndmi sa tato skuto¢nost’ stazova-
telovi s odovodnenim a poucenim, ze d’alSie opakované st'aznosti obec odlozi. Ak sa
prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, ze nebola vybavena sprav-
ne, subjekt prislusny na vybavenie staznosti opakovanu st'aznost’ presetri a vybavi.

4. Staznost’ in¢ho stazovatel’a v tej istej veci, ktori obec uz vybavila, sa nepresetruje.

5. Opakovanu staznost’ je subjekt prislusny na vybavenie st'aznosti povinny vybavit’' v

lehote podrla ¢l. V. tychto zasad.

6.  Staznost’ v Ktorej stazovatel’ vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odlozenim svojej
predchadzajicej st'aznosti, je novou staznostou proti postupu obce pri vybavovani
staznosti alebo odloZeni st’aznosti.

7. Staznost proti postupu obce pri vybavovani staznosti nie je opakovanou st'aznost'ou,

a to ani vtedy, ak v nej st'azovatel’ opakuje skuto¢nosti z predchadzajicej st'aznosti.

8. Staznost podla ods. 6 vybavi starosta obce.

9. Staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti alebo st'aznost’ proti odloZeniu je subjekt pris-
lusny na vybavenie st'aznosti povinny vybavit' v lehote podl'a ¢l. V.

CLVIL
Kontrola vybavovania staZnosti

1. Kontrolou vybavovania staznosti podl'a tychto zasad vykonava hlavny kontrolor obce.

2. Ten, kto staznost’ vybavuje podla tychto zasad, je opravneny kontrolovat,, ¢i sa opatre-
nia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia. Ak sa pri tejto
kontrole zisti, Ze opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne
neplnia, informuje o tejto skutocnosti ten, kto vykonava tato kontrolu.



5.

CAST IIL
Peticie

Cl. VIIL.
Uvodné ustanovenia

. Kazdy méa pravo sam alebo spolo¢ne s inymi obracat’ sa vo veciach verejného alebo iné-

ho spolo¢ného zaujmu na obec so ziadost'ou, navrhmi a st’aznostami/d’alej len peticia/.

. Peticiou sa nesmie zasahovat’ do nezavislosti sudu.
. Peticia nesmie vyzyvat k porusovaniu ustavy, zdkonov a pravne zaviaznych aktov Eurép-

skej unie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav.

Vo vykone peticného prava sa nesmie nikomu branit’. Vykon tohto prava nesmie byt
nikomu na ujmu.

Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiu a dorucenie organu verejnej spravy mo-
7u osoby podavajlice peticiu vytvorit’ peticny vybor.

6.Clenovia peticného vyboru s povinni urcit’ osobu, ktora dovitsila vek 18 rokov, na ich

7.

zastupovanie v styku s organom verejnej spravy.
Ak nie je vytvoreny petiény vybor, musi sa v peticii ur¢it’ osoba, ktora dovfsila vek 18
rokov, na styk s organom verejnej spravy.

. Pri zhromazd'ovani podpisov sa postupuje podl'a § 4 zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom

prave.

CL IX.
Podanie a vybavenie peticie

. Peticia musi byt’ pisomna a musi obsahovat’ nalezitosti podla § 5 ods. 1 zdkona o peticnom

prave.

. Prijat’ peticiu st povinni vSetci zamestnanci obce, priCom s povinni postipit’ ju starostovi

obce, ktory zabezpeci jej presetrenie a vybavenie podla tychto zasad, ak tieto zasady
neustanovuju inak. Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze obec nie je prislusné na jej vybavenie,
obec peticiu do 10 dni postupi prisluSnému organu verejnej spravy a oznami to tomu, kto
peticiu podal. Ak obec nie je prislu$na na vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim
prislusnej Casti do 10 pracovnych dni postipi prislusnému orgdnu verejnej spravy a oznami
tomu, kto peticiu podal.

. Ak vznikne spor o prislusnost’ vybavenia peticie, obec ju bez zbyto¢ného odkladu postipi

na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky.

. Ak peticia nema ndalezitosti v zmysle ods. 1 tohto ¢lanku, obec vyzve osobu, ktora peticiu

podala, aby odstranila nedostatky peticie v lehote najneskor do 30 pracovnych dni od doru-
¢enia vyzvy, S poucenim o ndsledku ich neodstranenia. Ak osoba, ktoré peticiu podala, v
tejto lehote nedostatky neodstréni, obec peticiu odloZi.

. Ak peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skutocnosti, obec 0zndmi osobam, ktoré

peticiu podali, stanovisko a spdsob vybavenia povodnej peticie. Pri hromadnom podavani

peticie tak moZe urobit’ v periodicke;j tlaci a ostatnych hromadnych informa¢nych prostried-
koch.

. Obec je povinna presetrit’ a vybavit peticiu tak, aby zistila skutocny stav veci, jeho stlad

alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zaujmom. Vysledok
vybavenia peticie obec pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo
od odstranenia jej nedostatkov podl'a ods. 4 tohto ¢lanku osobe, ktora podala peticiu, alebo
osobe urcenej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy. Ak nemozno vybavit



peticiu v tejto lehote, obec pisomne oznami osobe, ktora ju podala, ze peticia bude vyba-
vena v lehote d’alSich 30 pracovnych dni.
7. Na vybavenie peticie je prislusny starosta obce.

CL X.
Sucinnost’ pri vybavovani peticie

1. Ten, kto podal peticiu, a osoba ur¢ena na zastupovanie v Styku s organom verejnej spravy
st na vyzvu obce povinni v lehote 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy poskytnat
nevyhnutnu sucinnost’ pri vybavovani peticie. Ak bez objektivneho dovodu neposkytne
sucinnost, obec nie je povinna peticiu vybavit. O tomto nasledku musi ten, kto podal
peticiu, alebo osobu uréena na zastupovanie v Styku s organom verejnej spravy pisomne
poucena uz pri poziadani 0 su¢innost’ pri vybavovani peticie. V ¢ase od poziadania o su-
¢innost’ do jej poskytnutia neplynu lehoty uvedené v ¢l IX.

CAST XI.
Spolo¢né, zaverecné a zruSovacie ustanovenia

1. Vo veciach neupravenych tymito zasadami platia ustanovenia zadkona o St'aznostiach
a zakona o petiénom prave v ich platnom zneni.

2. Tieto zasady boli schvalené uznesenim Obecného zastupitel'stva v Makove ¢.131/2010

dna 22.10.2012.

. Tieto zasady nadobtidaju ti¢innost’ diiom ich schvalenia v Zastupitel'stve Obce Makov.

4. Dnom nadobudnutia Gc¢innosti tychto zasad sa zrusuje VZN Obce Makov ¢. 16/2007
0 postupe a prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania st'aznosti fyzickych a
pravnickych 0s6b a postupe pri vybavovani v podmienkach Obce Makov.

w

Ing. Marian Masnica
starosta obce



Priloha ¢. 1
Obec Makov

Ziaznam o ustnej st’aznosti

| )i B sa na Obec Makov dostavil /meno, priezvisko, adresa trvalého
pobytu, ak je stazovatel'om pravnicka osoba nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat’/, aby podal tuto st’aznost’.

/strucne, podl'a popisu stazovatel’a sa uvedie, proti komu st'aznost’ smeruje, na aké
nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ domaha/.

St’azovatel’ na podporu svojich tvrdeni priklada k st’aZnosti tieto materialy:
1. / nazov alebo popis materialu,/ pocCet stran
2./ nazov alebo popis materialu,/ pocet stran

ZAznam dia......ceeeveereeeceecncsnenns (1 OO hod.vyhotovil/-i/

Meno, priezvisko zamestnanca OU
ktory zaznam vyhotovil..........cccceeeiiiiiiiie e, POAPIS. ..

Meno, priezvisko zamestnancov OU
ktori boli pritomni
pri Gstnom podani StaZnosti.........cceeeveerevieecreeesieenireenne POAPIS...eeiieeiie e

Stazovatel’ potvrdzuje, Ze si tento zaznam o ustnej st’aznosti precital a podpisom
potvrdzuje,

Ze tento ziznam zodpoveda obsahu jeho uistne podanej st’aZnosti. Zaroveii potvrdzuje
prevzatie jedného rovnopisu tohto ziznamu.

/datum a podpis

Poznamka



Priloha ¢.2
Obec Makov

Zapisnica
0 vysledku Setrenia st’aznosti

S I N 21 <] e PO UPRS
meno, priezvisko, trvaly pobyt alebo prechodny pobyt pri FO

nazov a sidlo PO, meno a priezvisko osoby opravnenej za PO konat’
predmet st’aZnosti:
/strucne podla popisu st'azovatela sa uvedie, proti komu st'aznost’ smeruje, na aké nedostatky
poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ domaha/
na organ/osobu

uviest’ organ alebo zamestnanca, na ktory sa stazovatel’ stazuje

evidovanej v evidencii pod ¢islom

St'aznost’ presetroval/-i/

e /meno, priezvisko, funkcia/

V dioch.. ..o Vet
uviest’, kde bola staznost’ presetrena

Na presetrenie staznosti bol prizvany

.............................................................. meno, priezvisko

atd’.
Pri preSetrovani jednotlivych bodov st'aznosti sa zistili tieto skuto¢nosti:

K bodu ¢.1
Strucne sa uvedie skuto¢ny zisteny stav s odvolanim sa na prekontrolované doklady, tidaje,
vyjadrenia zodpovednych 0sdb, pravne predpisy tykajice sa prislusnej veci. Dalej sa vymedzi
osobné zodpovednost’ zamestnanca resp. zamestnancov za zistené nedostatky. Na zaklade
zisteni sa v zavere tohto bodu uvedie stanovisko, ¢i je tento bod staznosti opodstatneny alebo
neopodstatneny resp. to, Ze nebolo mozné metddami a formami kontroly overit’ skuto¢ny stav.
K bodu ¢.2

detto
atd”.

Na zaklade zistenych nedostatkov boli prijaté nasledovné zavery:



1. povinnost’ urcit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky a prijat’ opatrenia na odstranenie

zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku a predloZit’ ich..........ccccceeievinenn. /osoba, ktora
staznost’ vybavovala/ v termine do .................... zodpovedny................... meno priezvisko/

2. povinnost’ predlozit................... /oznacenie subjektu, ktory vybavoval staznost/spravu

0 splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti v termine do...........c.ccceeneenn.

-zodpovedny..................... /.meno, priezvisko, funkcia/

3. povinnost’ oznadmit’ stazovatel'ovi prijaté opatrenia v termine do............cceveveerueenne.
zodpovedny........cccevveevrennnnne. /meno, priezvisko, funkcia/ /ak nie je totoznost’ stazovatel’a
utajend, ak je utajena, oznamenie sa uskuto¢ni prostrednictvom presetrujuceho organu/

Zapisnica VYhOtOVEeNA V ........cccceeeviieriecneeieennienns A

St'aznost’ preSetroval/i/:

meno, priezvisko, funkcia podpis

Prizvana/-é/ osoba/-y/ na preSetrenie st’aznosti:

meno, priezvisko, funkcia dna podpis

A. Namietky k obsahu zapisnice:
/treba uviest’ meno, priezvisko, obsah namietky/

B. Zapisnicu odmietol podpisat’ / odmietol sa oboznamit’ s jej obsahom/ odmietol splnit’
povinnosti uvedené v nej:

/ treba uviest’ meno, priezvisko, dovod/
Osoby podpisujice tuto zdpisnicu svojim podpisom zaroven potvrdzuji, ze si vzdjomne

odovzdali a prevzali vSetky doklady, ktoré boli poskytnuté v ramci presetrenia tejto staznosti.

Zapisnica bola vypracovand v........cccceceeveveeneeienennene vyhotoveniach



