OB EC Makov

Vnutorna smernica pre organizaciu a prevadzku
cestnych motorovych vozidiel

l.
VSeobecné ustanovenia

1. Smernice upravuju spbdsob zabezpeCenia dopravnej sluzby pri plneni
pracovnych uloh obce a obecného uradu.

2. Pokyny sa vztahuju na prevadzku a pouZzivanie sluzobnych motorovych
vozidiel obce a sukromnych cestnych motorovych vozidiel na sluzobné ucely.

Il.
Motorové vozidla a zodpovednost’ za ich prevadzku

1. Na zabezpecCovanie pracovnych uloh obce sa vyuzivaju:
a) sluzobné automobily -

Osobny automobil: RENAULT KANGOO SPZ : CA -185BD
SEAT INCA : CA -988BH

b) pracovny stroj -
Kolesovy traktor : ZETOR Forterra 11441 : CA -420AC

1/ Osobny automobil RENAULT KANGOO -usek udrzby. Pouziva sa na ucely obce,
zabezpecenie potrieb obce a obecného uradu. Osobny automobil su opravneni
uzivat : starosta obce, zamestnanci obecného uradu. Zodpovedny za prevadzku
p. Pavol Dunaj.

2/ Osobny automobil SEAT INCA — usek socialnych veci. Pouziva sa na ucely obce
na useku socialnych veci predovSetkym na prepravnu sluzbu a rozvoz obedov.
Osobny automobil su opravneni uzivat : starosta obce, zamestnanci obecného
uradu v oddvodnenych pripadoch zamestnanci ZPS Makov. Zodpovedny za
prevadzku p. FrantiSek Chudé,;.

3/ Kolesovy traktor ZETOR Forterra 11441 — usek urdzby a sprava miestnych
komunikacii. Sluzi pre potreby obce Makov. Vykonavaju sa nim sluzby obfanom
obce. Hmotnou zodpovednostou je povereny p. Sup&ik Jozef —vodig, ktory
zodpoveda aj za technicky stav vozidla . Zodpovedny za prevadzku p. FrantiSek
Chudg,.

Za vykonavanie sluzieb obCanom je poplatok za poskytnuté sluzby uvedeny
v cenniku, ktory tvori prilohu tejto smernice.

c) sukromné osobné vozidla



d) Specialne vozidla DHZ Makov

1/ TATRA 148 : CA -143BB
2/ AVIA A30 :CA -484AX

Pouzitie a prevadzku S$pecidlnych motorovych vozidiel DHZ Makov upravuje

N

3.

4.

samostatna smernica.

Sluzobné automobily

. Pre kazdé vozidlo sa vedie zaznam o prevadzke. Evidenciu v iom

vykonava vodic.

Vozidla parkuju na vyhradenych miestach. Garazovanie mimo vyhradenych miest
povoluje starosta obce OU svojim podpisom na zazname.

Pri garaZzovani a parkovani po€as pracovnej cesty musia byt vozidla zabezpecené
proti odcudzeniu a poskodeniu.

Zodpovedny pracovnik mesacne vyhodnocuje spotrebu pohonnych latok.

1.
Povinnosti zamestnanca zodpovedného za prevadzku
sluzobnych automobilov

Riadi a usmernuje automobilovu dopravu tak, aby bolo zabezpeCené vcCasné
a riadne plnenie uloh.

Zodpoveda za dodrziavanie povinnosti prevadzkovatela vozidiel podla § 6
zakona €. 8/2008 Z. z. o cestnej a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zodpoveda za technicky stav vozidiel a zabezpecuje

a) udrziavanie vozidla v riadnom technickom stave,

b) podrobenie vozidla technickej kontrole a emisnej kontrole v lehotach
ustanovenych zakonom,

c) vybavenie vozidla povinnou vybavou.

ZabezpecCuje uzatvaranie dohdd o zvereni a dohdéd o pouzivani sluzobného
motoroveho vozidla a protokolarne odovzdava motorové vozidla do pouzivania.

Kontroluje v€asné a spravne vyhotovenie ,Zaznamov o prevadzke vozidiel“.
Vedenie evidencie v autodoprave, namatkovo aspon raz za Stvrtrok kontroluje
stav tachometra a porovnava ho s mesacnym vykazom o spotrebe pohonnych
latok a ubehnutych kilometrov.

ZabezpecCuje vysporiadanie pripadnych poistnych udalosti a vedie evidenciu
o pripadnych Skodach.

Uschovava podla registraturneho poriadku obce dokumentaciu o prevadzke
a udrzbe motorovych vozidiel



\Y2
Povinnosti vodi€¢a z povolania

. Dodrziava zakon ¢&. 8/2008 Z.z. o cestnej prevadzke vozidiel a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

. Zodpoveda za technicky stav zvereného vozidla a za celkovu hospodarnost
pouZzivania vozidla.

. Vedie o zverenom vozidle priebezne zaznam so vSetkymi potrebnymi udajmi.
Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy vedie tak, aby bol prehfadny pohyb
vozidla a ucel jeho vyuzitia, ubehnuté km, stav tachometra, doplnenie PHM
a olejov.

. Zaznamy o prevadzke vozidla a vSetky podklady na vyuctovanie pohonnych latok
odovzdava zamestnancovi zodpovednému za prevadzku sluzobnych automobilov
v posledny den prislusného mesiaca.

. Kontroluje technicky stav vozidla pred zaciatkom jazdy a v priebehu jazdy a po
skonceni vykonu vozidla vykonava udrzbu vozidla. Oznamuje zamestnancovi
zodpovednému za prevadzku sluzobnych automobilov vSetky zmeny v dispozicii
sluzobného motorového vozidla pre jazdu, o ktorych sa dozvedel, ato pred
nastupom na jazdu alebo hned po jej ukonceni.

. Bez mesSkania hlasi zodpovednému pracovnikovi poskodenie, zniCenie alebo
odcudzenie vozidla, ako aj kazdu mimoriadnu udalost’ suvisiacu s porusenim
dopravnych predpisov a dopravnu nehodu, na ktorej mal ucast, a to so vSetkymi
potrebnymi udajmi.

. Bez meskania hlasi zamestnavatefovi stratu spdsobilosti na riadenie motorového
vozidla.

. Sluzobné vozidlda mézu pouzivat okrem vodi€a z povolania vynimo¢ne aj ini
pracovnici ur€eni opravnenym pracovnikom.

. Vodi€a referentsky vedeného vozidla ma pri prevadzke vozidla tie isté povinnosti,
ako vodi€ z povolania.

V.
Rozpis ciest sluzobného automobilu

. Poziadavky na pouzitie vozidla predkladaju zamestnanci OU o prepravu na tlagive
"Ziadanka na prepravu" najneskdér defi pred cestou zodpovednému
pracovnikovi. Na Ziadanke musia byt uvedené mena prepravovanych oséb alebo
nakladu a ucel jazdy.

. Vykonanie sluzobnej cesty je opravneny schvalovat’

a) starosta obce - vSetkym zamestnancom pre ucely sluzobnych ciest v
ramci SR a zahranic¢nych sluzobnych ciest,

Vykonanie cesty sa schvaluje podpisom na zZiadanke na prepravu a prikaze na
vykonanie jazdy.



Zodpovedny pracovnik po posudeni poziadaviek jednotlivych Ziadatelov v sulade
so zasadami hospodarnosti navrhne pridelenie vozidla a podpiSe prikaz na
jazdu.

VI.
Povinnosti prepravovanych osob

. Zamestnanci, ktori sa prepravuju vo vozidle, su povinni dodrziavat predpisy o
cestnej premavke.

. Zmenu smeru a ciefa jazdy pri pracovnej ceste méze vodiCovi nariadit’ len
starosta obce alebo zodpovedny pracovnik.

. Ostatni zamestnanci, ak su Ziadatefmi o prepravu, mézu nariadit zmenu smeru a
ciela jazdy len v pripadoch, ked hrozi omesSkanie alebo momentéalna situacia
brani pokracovaniu cesty podla rozpisu, pricom toto musia po ukonceni jazdy
pisomne zdévodnit starostovi uradu. Tieto zmeny sa dodatoéne zaeviduju v
"Ziadanke na prepravu".

. Zvoz a odvoz z miest bydliska zamestnancov, ktori vykonavaju sluzobnu cestu je
mozny len v pripade, ak sa na sluzobnu cestu nastupuje pred 6.00 hod. a
sluzobna cesta je ukonc¢ena po 18.00 hod.

VII.
Pouzitie sukromného automobilu na sluzobné ucely

. Zamestnanec na zaklade pisomnej dohody so zamestnavatelom moéze na
sluzobnu cestu pouzit’ aj iné motorové vozidlo ako sluzobné.

. Za pouzitie iného ako sluzobného motorového vozidla patri zamestnancovi podla
zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach zakladna nahrada za kazdy
ubehnuty kilometer a nahrada za spotrebované pohonné latky vypocitana podla
normovanej spotreby uvedenej v osved&eni alebo v technickom preukaze.

. Zamestnavatel moézZze so zamestnancom pisomne dohodnut poskytovanie
nahrady za pouZzitie motoroveého vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného
listka pravidelnej verejnej dopravy. To neplati, ak zamestnanec pouZzije na
sluzobnu cestu iné ako sluzobné motorové vozidlo na Ziadost zamestnavatela.

VIII.
Pouzitie sluzobného automobilu na sukromné ucely

. Zamestnavatel mbze zamestnancovi obce v odévodnenych pripadoch poskytnut
sluzobné vozidlo s vodi€om na sukromné ucely. Suhlas na pouZitie sluzobného
vozidla na sukromny ucel udeluje starosta obce na zaklade pisomnej Ziadosti.

. Zamestnanec, ktorému je vozidlo poskytnuté, predlozi pri odovzdani vozidla
zaznam o prevadzke vozidla, v ktorom uvedie datum a ciel cesty, stav tachometra
pred a po vykonani jazdy a poCet najazdenych kilometrov.



3.

3.

Zamestnanec uhradi naklady za spotrebované pohonné latky a pocet
ubehnutych kilometrov, vypocitané podfa normy spotreby pouZitého vozidla a
ubehnutych kilometrov.

IX.
Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

Po skonceni kazdého mesiaca zodpovedny pracovnik vyhodnocuje spotrebu
pohonnych latok. Spravnost’ udajov potvrdzuje starosta OU.

Prevadzkova norma spotreby na 100 ubehnutych kilometrov je urCena na
zaklade udajov o spotrebe paliva uvedenych v technickom preukaze vozidla, a to
nasledujucim spésobom:

a) ako aritmeticky priemer normovanej spotreby uvedenej v osvedCeni
0 evidencii pri jazde v obci a mimo obce,

b) ak sa vzazname vykazuju ubehnuté kilometre osobitne v obci
a osobitne mimo obce a v osvedCeni je uvedena norma spotreby tiez
v obci a mimo obce, spotreba sa vyhodnocuje osobitne za ubehnuté
kilometre v obci a za ubehnuté kilometre mimo obce,

c) ak vosvedCeni alebo vtechnickom preukaze nie je uvedena
normovana spotreba, vychadza sa zo spotreby preukazanej dokladom
vydanym osobou, ktorej bolo udelené opravnenie autorizacie podla
osobitného predpisu,

d) ak ide o nakladné vozidlo alebo iné pracovné mechanizmy, pri ktorych
sa spotreba uvedena v osvedCeni alebo v technickom preukaze
nezhoduje so skuto¢nou spotrebou vilastnym aktom riadenia, ktory
preukazatelne urCuje a oddvodnuje spdsob vypocitanej normovanej
spotreby. Tento spbsob umozniuje urcit osobitnd priraZku k urCenej
norme v zimnych mesiacoch.

Zvysené normy sa stanovia nasledovne: PNS =S x K
PNS - prevadzkova norma spotreby
S - priemerna norma spotreby alebo norma pre jazdu mestom podla
technického preukazu
K - technicky sucinitel vozidla

Hodnota sucinitefa K pre automobily s celkovou hmotnostou do 2 T a objemom
nad 1200 cm?® je 1,20.

ZvySenu normu spotreby vodi¢ pouZije v obdobi zimnych mesiacov (december —
februar). Pri vynimoénych klimatickych podmienkach moze zodpovedny pracovnik
povolit' jej pouZzitie aj v novembri a marci.

Kazda nadspotreba, ktora bude presahovat ramec vydavkov podla zvySenej
normy a nebude zdévodnena, bude zosobnena zamestnancovi, ktory ju spésobil.
V pripade, Ze je vozidlo pridelené viacerym zamestnancom, uUhrada za
nadspotrebu bude rozdelena pomernou sumou na kazdého z nich podla poctu
ubehnutych kilometrov jednotlivymi vodi¢mi.



5. Normy spotreby jednotlivych sluzobnych motorovych vozidiel su prilohou tejto
smernice.

X.
Vyuétovanie nakupenych pohonnych hmét

Vodigi &erpaji PHM do MV priamo na &erpacich staniciach. Uhrada sa vykona
hotovostnou platbou. Na platbu za PHM si zamestnanec — vodi¢, vyberie zalohu
v pokladnici. Vodi¢ je povinny na potvrdenky o &erpani PHM uviest aj EC vozidla,
na ktoré PHM cerpal a Citatefne svoje meno a priezvisko.

Zamestnanec povereny vedenim useku autodopravy vykonava vyuctovanie PHM
k poslednému driu mesiaca a odovzda ho do 3 dni po skonCeni mesiaca.

XI.
Zaverecné ustanovenia

1. Tieto pokyny nadobudaju u€innost diom ...................
2. Sucastou tychto pokynov su prilohy:

-_—

Priloha €. Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok
Priloha €. 2 Dohoda o zvereni sluzobného vozidla zamestnancovi do
pouzivania na sluzobné ucely

Priloha €. 3 Dohoda o pouzivani referentsky vedeného sluzobného vozidla
Priloha €. 4 Ziadost o pouzitie sukromného vozidla na sluzobné Gcely
Priloha €. 5 Dohoda o pouziti sukromného vozidla na sluzobné ucely
Priloha €. 6 Ziadost o pouzitie sluzobného vozidla na stikromné Ggely
Priloha €. 7 Protokol o odovzdani motorového vozidla do pouzivania
Priloha €. 8 Mesacné vyuctovanie PHL

Priloha €. 9 Zoznam zamestnancov opravnenych pouzivat sluzobné

motorové vozidlo
Priloha ¢.10 Cennik pouzitia kolesového traktora Zetor Forterra 11441 s
prislusenstvom

V Makove dNa: ...ccovveeeeiiean.

starosta obce



Priloha €. 1

Obec MAKOQOV

Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

Vozidlo:
Typ vozidla: RENAULT Kangoo ECV: CA—185BD
a) Zakladna merna prevadzkova norma spotreby
Normovana spotreba: v obci ... 9,5....... litrov/100 km
mimo obce: ..6,5....... litrov/100 km
priemerna ..8 ...... litrov/100 km
Vozidlo:
Typ vozidla: SEAT Inca ECV: CA —988BH
a) Zakladna merna prevadzkova norma spotreby
Normovana spotreba: v obci 10....... litrov/100 km
mimo obce: ...8...... litrov/100 km
priemerna ... 9.... litrov/100 km
Vozidlo:

Typ vozidla: ZETOR Forterra 11441 — kolesovy traktor ECV: CA — 420AC

a) Zakladna merna prevadzkova norma spotreby
Normovana spotreba: 9 litrov/1Mh



Platnéod ...........cc..............

Priloha ¢&. 2

DOHODA

0 zvereni sluzobného motorového vozidla

Obec Makov, Makov ¢.60

V ZASTUPCI ..eeieneiiiiiiceiiieiie et e et e ettt e e e e e e te e b e e estseessbeeseeeseeesssaessaesaseaen tesabessrseensrenns
(dalej len ,,zamestnavatel™)

a
ZAIMESTNANEC: .. vviviieeeeteeee st sest et e st e s e st e e e st e sae e s te e e eseesees e st e beate e st este st eteete e e eneerenes
PracoOVNE ZATAACIIIE .....ecuveieieieieiiieeieeieereesteeieeteeeteeabesabesabe e sbeesb e e sbe e sbeesbeesteesre e sneenae e neas
datum narodenia: .........ccceevervirrinrinenenn obcCiansky preukaz €. ......cccocevveeveenienneenen.
adresa trvalého DYALISKA .......cc.eviiiiiiiiciiciiciie et et
vodicsky preukaz Cislo: .......coceevveevieenennen. SKUPINY: 1.vvveeieeieriervesie et

uzatvorili tuto dohodu podl'a § 185 zékona ¢. 311/2001 Z.z. - Zakonnik prace.

Zamestnavatel’ zveruje zamestnancovi osobné motorové vozidlo:

EYP VOZIAIA: oot e et ra e e rs
Vyrobné ¢islo motora ...........ccceeeeveevveennnnn. vyrobné Cislo karosérie ...........cccoeeeeveennenn.
evidentné Cislo: ...ccvvvvveeceieieecice e 0DJeM MOLOTA ..eecvvveeeiieeeeeeereerie e

(dalej len ,,vozidlo®)
k plneniu svojich pracovnych povinnosti.

A. Zamestnavatel’ sa zavizuje
1. Odovzdat zamestnancovi vozidlo Vv prevadzkyschopnom stave podl'a platnych predpisov
2. Uhradzat udrzbu, opravy a poistenie motorového vozidla

3. Poskytnut’ pohonné latky vo forme kreditnej karty, hotovost’ je povolena len vo vynimoc¢nych
pripadoch a v zahrani¢i. Normu spotreby PHL stanovuje zamestnavatel’ a tito je zavdzna pre
zamestnanca, ktorému bolo vozidlo zverené.

Norma spotreby PHL.:
- zakladna priemerna prevadzkova norma — .....ccceiiiiiiininnns 1/100 km
-ZIMNA NOTMA e 1/100 km



-jazdavmeste 1 /100 km
-jazdamimomesta 1/ 100 km

Vozidlo musi byt’ vybavené riadne fungujucim tachometrom na spol'ahlivé zistenie
prejazdenych km. Pripadnu poruchu tachometra je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi.

B. Povinnosti zamestnanca

1.

Zamestnanec sa zavizuje, ze bude pouzivat’ zverené vozidlo len pri pracovnych cestach, na
ktoré bol udeleny pisomny prikaz vo forme ziadanky na jazdu podpisanej prislusnymi
zodpovednymi zamestnancami.

Zamestnanec je povinny podrobovat’ sa predpisanym lekarskym prehliadkam a povinnému
Skoleniu vodicov.

Zamestnanec je povinny chranit’ vozidlo pred poskodenim a zneuzitim, dodrziavat’ vSetky
normy a predpisy tykajuce sa bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, o premavke na
pozemnych komunikaciach a Internej smernice pre organizaciu prevadzky sluzobnych vozidiel.
Zamestnanec zodpoveda zamestnavatel'ovi za Skodu zavinent na vozidle v zmysle ustanoveni
Zakonnika prace.

Zamestnanec je povinny mat’ pri vedeni vozidla u seba doklady, ktoré predpisuje zdkon NR SR
¢. 315/1996 Z. z. o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni neskorsich predpisov.

C. DodrzZiavanie hospodarnosti pri zvereni vozidla

1.
2.

Pri prevadzke vozidla je zamestnanec povinny dbat’ o jeho hospodarne vyuzivanie.

Udrziavat’ vozidlo v riadnom technickom stave, vratane jeho vybavy a vystroja a starat’ sa
0 jeho vzhl'ad

Viest’ podrobne a presne zaznamy o vykonoch vozidla a do 3 pracovnych dni po uplynuti
prislusného mesiaca zuctovat’ PHL

Viest’ podrobne a presne zaznamy vo vozovom zoSite (tyka sa len vodi¢ov z povolania)
Vozidlo v ¢ase mimo vykonu pracovnych povinnosti parkovat’ v garazi.

Zamestnanec nesmie vozidlo pouzivat’ na sikromné tcely vratane jazd z miesta bydliska na
pracovisko a spét’.

D. Parkovanie a garazovanie

1.

Pravidelné stanoviSte vozidla pri jeho ne¢innosti je vo vyhradenej garazi, cez dei na mieste
vyhradenom pre potreby obce alebo na parkovisku v mieste pracovnej cesty. Zamestnanec po
skonceni pracovnej cesty, pripadne po skonceni tdrzby a oprav je povinny odstavit’ vozidlo na
pravidelnom stanovisti.

Pri garazovani a parkovani pocas pracovnej cesty je zamestnanec povinny zabezpecit’ vozidlo
proti odcudzeniu a poskodeniu prostriedkami, ktorymi je vozidlo vybavené.

E. Starostlivost’ o zverené vozidlo

1.

Zamestnanec vykonéava beznt udrzbu vozidla, pripadné poruchy bezodkladne hlési
zodpovednému pracovnikovi. Sleduje lehoty pravidelnej tdrzby vozidla podl'a servisnej knihy
a zucastnuje sa s vozidlom predpisanych kontrol v ramci zadru¢ného servisu, kontrol STK,
overovani vyfukovych emisii, resp. inych kontrol technického stavu v pripade potreby.

Zamestnanec je povinny pred vyjazdom na pracovnu cestu skontrolovat’ technicky stav vozidla,
a to formou jeho prehliadky so zameranim na kontrolu mnoZstva oleja v motore, chladiacej



kvapaliny, stavu a mnozstva brzdovej kvapaliny, celkového osvetlenia, stavu pneumatik,
Cistoty evidenéného ¢isla, reflektorov a zadného osvetlenia a pod. Po skonéeni pracovnej cesty
je zamestnanec povinny nahlasit’ zodpovednému pracovnikovi vSetky poruchy a nedostatky,
ktoré sa na vozidle pocas pracovnej cesty vyskytli, z dovodu ich neodkladného odstranenia.

F. Evidencia prevadzky vozidla

1. Zamestnanec je povinny vykonavat’ evidenciu o zverenom vozidle vo vozovom zosite
a Vv zazname o prevadzke vozidla, mat’ poCas pracovnej cesty pri sebe platnti ziadanku na
vykonanie pracovnej cesty a pravdivo vyplneny zaznam o prevadzke vozidla. Po skonceni
pracovnej cesty udaje v zazname dopiSe a da podpisat’ prepravovanému zamestnancovi.

2. Zapisy v zazname k poslednému diiu v mesiaci spolu s potvrdeniami o ¢erpani PHL na
kreditnu kartu prip. hotovost’ (d’alej len ,,vyGctovanie®) a Ziadankami na prepravu predklada
zodpovednému pracovnikovi do 3 pracovnych dni po ukonéeni mesiaca.

G. Prevzatie a odovzdanie zvereného vozidla

1. Neoddelite'nou suc¢astou tejto dohody je Protokol o odovzdani vozidla, ktory spise
zamestnavatel’ so zamestnancom. Po skonceni platnosti tejto dohody zamestnanec so
zamestnancom spise Protokol o odovzdani vozidla. Vozidlo musi byt odovzdané
Vv technickom stave primeranom po¢tu odjazdenych km a veku, s prislusenstvom, ako bolo
zamestnancom prevzaté.

H. Dopravna nehoda

1. Zamestnanec je povinny kazdi dopravnil nehodu, pri ktorej doslo k vzniku materialne;j, resp.
ucastnici nehody sa nedohodli na vinnikovi nehody, ak doslo k ublizeniu na zdravi oséb,
umrtiu, poskodeniu zariadenia komunikacie alebo znecisteniu prostredia, neodkladne nahlasit’
prislusnému utvaru Policajného zboru SR a zamestnavatel'ovi. Po preSetreni policiou nahlasi
nehodu zodpovednému zamestnancovi.

2. Zamestnanec je povinny nahlasit’ prisluSnému utvaru Policajného zboru SR aj pripadné
odcudzenie zvereného vozidla alebo jeho vykradnutie.

1. Zavere¢éné ustanovenia

1. Téato dohoda sa uzatvara na dobu neurciti pocas trvania pracovného pomeru v pracovnom
zaradeni vodic, je platnd a ucinné dilom podpisu oboch zmluvnych stran. V pripade, Ze dojde
k hrubému poruseniu povinnosti stanovenych dohodou, resp. zo strany zamestnanca déjde k
hrubému poruseniu povinnosti v stivislosti s pouzivanim zvereného vozidla, alebo
k opakovanému poruseniu menej zavaznych povinnosti, mozno dohodu zrusit' okamzite.
O poruseni povinnosti musi byt’ vypracovany pisomny zaznam. Zrusit dohodu mozno aj
Vv pripade, ked’ sa v organizacii zamestnavatel’'a zmeni systém riadenia prevadzky sluzobnych
automobilov, alebo dilom preradenia zamestnanca zamestnavatelom na iny vykon prace.

2. Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno dostane zamestnanec
a jedno zamestnavatel’.

V Makove dfia .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene



starosta obce zamestnanec

Priloha €. 3
DOHODA

o pouzivani referentsky vedeného sluzobného vozidla

Obec Makov, Makov ¢€.60

V ZASEUPEI 1eeenivieeiiieeiieeesiee ettt e ettt e ettt eeteeessteeessteeessseeessseeensseeesseeessaeesseeensseennnseennsees

(dalej len ,,zamestnéavatel™)

a

4= SIS (T LT oS
datum narodenia: ........ccccceeveeriieiienieenen. 10dNe€ CIS10 .eveeiiieiiiiee
adresa trvalého DYdIISKa ........c.eeouiieiiiiiiciecicceee et
vodi¢sky preukaz ¢islo: ......cceevvvvevvieennenn. SKUPINY: woeeiiiieeiieeiie e

uzatvorili tto dohodu podl'a § 185 zakona ¢. 311/2001 Z.z. - Zakonnik prace.

l.
Zamestnavatel’ poskytuje zamestnancovi do pouzivania sluzobné motorové vozidlo:
10/ CIRY{0 YA o | - S ST SPR
vyrobné ¢islo motora ..........ccceevveeiienennne. vyrobné ¢islo karosérie ...........ccceevvenenne.
evidentné Cislo: ....oovvveiiiiiiiieiiee ODJeM MOLOTA ...ouveeneiieiiieiieeiieee e

(d’alej len ,,vozidlo®)

k plneniu svojich pracovnych povinnosti .

A. Zamestnavatel’ sa zavizuje

1. Odovzdat’ zamestnancovi vozidlo v prevadzkyschopnom stave podl’a platnych
predpisov,

2. Uhradzat’ udrzbu, opravy a poistenie motorového vozidla.



3.

Poskytnut’ pohonné latky. Normu spotreby PHL stanovuje zamestnavatel’ a tato je
zavizna pre zamestnanca, ktorému bolo vozidlo poskytnuté.

Vozidlo musi byt vybavené riadne fungujicim tachometrom na spol'ahlivé zistenie
prejazdenych km. Pripadnt poruchu tachometra je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi.

B. Povinnosti zamestnanca

1.

Zamestnanec sa zavizuje, Zze bude pouzivat’ zverené vozidlo len pri pracovnych
cestach, na ktoré bol udeleny pisomny prikaz vo forme ziadanky na jazdu podpisanej
prislusnymi zodpovednymi zamestnancami.

Zamestnanec je povinny podrobovat’ sa povinnému skoleniu vodi¢ov podla vyzvania
zamestnavatel’a.

Zamestnanec je povinny chranit’ vozidlo pred poskodenim a zneuzitim, dodrziavat’
vSetky normy a predpisy tykajuce sa bezpecnosti a 0Chrany zdravia pri praci,

0 premavke na pozemnych komunikaciach a Vnutornou smernicou obce pre
organizaciu prevadzky sluzobnych vozidiel.

Zamestnanec zodpoveda zamestnavatel'ovi za Skodu zavinenu na vozidle v zmysle
ustanoveni Zakonnika prace.

Zamestnanec je povinny mat’ pri vedeni vozidla u seba doklady, ktoré predpisuje
zakon NR SR €. 315/1996 Z. z. o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni
neskorsich predpisov.

C. DodrzZiavanie hospodarnosti pri zvereni vozidla

1.
2.
3.

Pri prevadzke vozidla je zamestnanec povinny dbat’ o jeho hospodarne vyuZzivanie.
Vozidlo v ¢ase mimo vykonu pracovnych povinnosti parkovat’ v garazi.

Zamestnanec nesmie vozidlo pouzivat na sikromné tcely vratane jazd z miesta
bydliska na pracovisko a spét’.

D. Parkovanie a garazovanie

1.

Pravidelné stanoviste vozidla je v garazi, cez den na mieste vyhradenom pre potreby
obce alebo na parkovisku v mieste pracovnej cesty. Zamestnanec po skonceni
pracovnej cesty je povinny odstavit’ vozidlo na pravidelnom stanovisti.

Pri garazovani a parkovani pocas pracovnej cesty je zamestnanec povinny zabezpecit’
vozidlo proti odcudzeniu a poSkodeniu prostriedkami, ktorymi je vozidlo vybavené.

E. Starostlivost’ o zverené vozidlo

1.

Zamestnanec je povinny pred vyjazdom na pracovnu cestu skontrolovat technicky
stav vozidla, a to formou jeho prehliadky so zameranim na kontrolu mnozstva oleja
v motore, chladiacej kvapaliny, stavu a mnozstva brzdovej kvapaliny, celkového
osvetlenia, stavu pneumatik, ¢istoty evidencného ¢isla, reflektorov a zadného



osvetlenia a pod. Po skonéeni pracovnej cesty je zamestnanec povinny nahlasit’
zodpovednému pracovnikovi vSetky poruchy a nedostatky, ktoré sa na vozidle pocas
pracovnej cesty vyskytli, z dévodu ich neodkladného odstranenia.

F. Evidencia prevadzky vozidla

1.

Zamestnanec je povinny mat’ pocas pracovnej cesty pri sebe platnu ziadanku na
vykonanie pracovnej cesty a pravdivo vyplneny zdznam o prevadzke vozidla. Po
skonc€eni pracovnej cesty tidaje v zdzname dopiSe a d& podpisat’ prepravovanému
zamestnancovi.

G. Dopravna nehoda

1.

Zamestnanec je povinny kazda dopravna nehodu, pri ktorej Skoda zrejme prevysuje
desatnasobok minimalnej mzdy podl'a vSeobecne zaviaznych predpisov, resp.
ucastnici sa nedohodli na vinnikovi nehody, ak d6jde k ublizeniu na zdravi osob,
umrtiu, poSkodeniu zariadenia komunikécie alebo znecisteniu prostredia, neodkladne
nahlasit’ prislusnému utvaru Policajného zboru SR a prednostovi uradu. Na policiu je
povinny hlésit’ aj vSetky kradeze.

H. Zavere¢né ustanovenia

1.

Tato dohoda sa uzatvara na dobu neurcitq, je platna a uc¢inna diom podpisu oboch
zmluvnych stran. Dohodu moéze zamestnavatel’ a zamestnanec vypovedat’

V jednomesacnej vypovednej lehote. V pripade, ze ddjde k hrubému poruseniu
povinnosti stanovenych dohodou, resp. zo strany zamestnanca k hrubému poruseniu
povinnosti v suvislosti s pouzivanim poskytnutého vozidla alebo k opakovanému
poruseniu menej zavaznych povinnosti, mozno dohodu zrusit’ okamzite. Zrusit
dohodu bez vypovednej lehoty mozZno aj v pripade, ked’ sa v organizacii
zamestnavatel'a zmeni systém organizacie prevadzky sluzobnych vozidiel, alebo
diniom preradenia zamestnanca do inej organizacnej zlozky zamestnavatel’a.

Tato dohoda bola vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych jedno dostane
zamestnanec a jedno zamestnavatel’.

V Makove diia ....ccovveeeeeeeeeenn.

starosta obce zamestnanec



Priloha ¢. 4
ZIADOST

0 pouzitie sukromného motorového vozidla na sluzobné ucely

pre potreby Obce Makov

Obec Makov
starosta obce

AT: (o - L= (RO TT USRNSSR

Pracovné zarad@nie.........o.eoeeee e,

Ziadam o pouzitie sukromného motorového vozidla
nasledujucim pracovnym ucelom:

Cesta ma byt vykonana dna ...........cooeveeiiiiiiniiiiiicnennn.

Ciel CESLY ..

S pouzitim sukromného motorového vozidla suhlasim
nesuhlasim

k pracovnej ceste za

podpis Ziadatela



starosta obce

Priloha €. 5

DOHODA
o pouziti sukromného motorového vozidla na sluzobné ucely
pre potreby Obce Makov

Obec Makov
(V< 1 (] 011 o | PRSP

a

VIAStNiK VOZIAIA ...........ooooiiiiii
datum narodenia: ... Cislo ob€. preukazu ...........cccoevviiiiiiiiiinnnnnn.
adresa trvalého bydliska ... ———————
vodiCsky preukaz Cislo: ........ccccceviiiiiiinnne SKUPINY: e
uzatvaraju tuto dohodu:

Vlastnik vozidla na zaklade schvaleného cestovného prikazu a povolenia na pouZzitie
sukromného vozidla na sluzobné ucely pouzije vozidlo

(0 [0 o TR0 74 o | - R RSR
evidenCné CislO ........cuciiiiiiiiiiiii e zdvihovy objem valcov............ccceeeee...
Cislo poistky, ktorou je vozidlo poistené pre pripad havarie .............cccccoeeeeieiiiiiinee

na pracovnej ceste pre potreby Obce Makov nasledovne:
(o [0 Y70 Yo I o Yo T U 12 | (= S .
mena a pracovné zaradenie CESIUJUCICN ..........iiiiiiiiiiiii e

CIEI @ SMET JAZAY ...t e e e e e e e e e e e e e e eneenb e e e
datum a predpokladany €as POUZITIA ..........ccoouuiiiiiiiiiiii e
Suhlasim s nahradou za pouzitie sukromného vozidla:

a) vo vyske hodnoty jedného cestovného listka dopravného prostriedku pravidelnej
verejnej dopravy

b) vo vySke nakladov na pohonné latky podla cien platnych v ¢ase pouzitia vozidla
podla skuto€ne najazdenych kilometrov

Tato dohoda nadobuda UGinNost dAOM .....conveniieiiiee e



starosta obce vlastnik motorového vozidla

Priloha ¢. 6

Obec Makov

ZIADOST

0 pouzitie sluzobného vozidla na sukromné ucely

Zamestnanec - Ziadatel ...
adresa trvalého DYAIISKa ...........ooiiiiiii e
vodiCsky preukaz Cislo: ........ccccccviiiiiiinnns SKUPINY: e

Ziadam o poskytnutie sluzobného motoroveho vozidla na sukromné ucely.

S poskytnutim vozidla suhlasim
nesuhlasim

starosta obce

Zaznam o prevadzke vozidla
stav tachometra pred vykonanim jazdy ....................... po vykonani jazdy....................

pocet najazdenych Kilometrov ...,



cena PHL v Case vykonania cesty ............ccoccoiiiiiinnennn. €/l

Schvalil:

starosta obce
Priloha ¢. 7
PROTOKOL

0 odovzdani motorového vozidla do pouzivania

Odovzdavajuci:

Obec Makov

2odpovedny ZaAmMESINANEC .........cooeiiieieeiie e et e e e e e e e e e e e e e ee e ee eaeeete e e et eraa
FUNKCIA ... ettt s s e e e e e e e e e e e e e aeeeeaeeneenes nanns

Preberajuci:

= 1 =S 1 0= 1= o
118 1o T
(0T [ TS T o3 1= [0 TSR

Na zaklade dohody o zvereni motorového vozidla zo dfa ..........ccccoeeeeveeennnnnnn. prevzal
preberajuci zamestnanec sluzobné motorové vozidlo:

1170 A2 7.4 o | F= o
vyrobneé €islo motora ..........cccceceiiiiiniinnns vyrobné Cislo karosérie ............ccccccceiinne
evidenCné Cislo: .......coeeiiiiiiiiicie e, objem motora ........cccceeeeiiiiiiiiii
stav tachometra .............ccco i, MNOZStvo PHL ...
CiSla PNEUMALIK ....oouee e e

PrislUSENSIVO VOZIAIA .....coeiieieeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e ee e

Zamestnanec prebera podpisom tohoto protokolu hmotni zodpovednost’ za
zverené vozidlo ajeho vybavu a prisluSsenstvo vzmysle prislusnych
ustanoveni Zakonnika prace.



VMakove diia ...c.cooeeeeeieii

odovzdavajuci preberajuci

Priloha ¢. 8

Vyuétovanie pohonnych hmoét

Obdobie :
vozidlo :
SPZ:
Poé.stav |Kon.stav [Najazd. |Spotreba |Poé.stav [Nakup Zostatok
Km Km Km v | PHM PHM PHM
v nadrzi v | v nadrzi
I | I
skuto&na spotreba v 1/ 100 Km skuto&ny zostatok
| PHM v nadrzi
(D] o - I bolo doplnenie PHM do nadrze o objeme .... L :
Zistila sa skuto¢na spotreba PHM ku driu: za obdobie
nakup PHM -
najazdené Km -
skut.spotr.
zostatokPHM v nadrzi k :
Vyhotovil: Podpis :

Chudégj Frantisek

Datum:




Priloha ¢. 9
Obec Makov

ZOZNAM

zamestnancov opravnenych pouzivat’ sluzobné motorové vozidlo

Poradové | Meno a priezvisko zamestnanca pracovné zaradenie | utvar
Cislo




