Smernica

Postup pri zverejniovani zmluav,
objednavok a faktur

OBCE MAKOV

Ing. Stanislav Gasparik, starosta obce



Starosta obce Makov v zmysle ustanovenia § 2 ods. 2, § 5 a nasl. zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informécii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zadkon ¢. 211/2000 Z. z.) vydava tato smernicu

Postup pri zverejinovani zmluv, objednavok a
faktar

Nazov a sidlo organizacie: OBEC MAKOV
Obecny urad, Makov 60, 023 56 Makov

Pracoviska: Centrum socialnych sluzieb , Makov 62, 023 56
Makov

Vypracovala: Stanislava GreguSova

Schvalil: Ing. Stanislav Gasparik, starosta obce

Déatum vyhotovenia vnutorného predpisu: 13.12.2024

Uginnost’ vnutorného predpisu od: 01.01.2025

Rusi sa vnitorny predpis Smernica 0 povinnom zverejiiovani zmluv,
objednavok a faktir zo dina 28.02.2012

Clanok I
Zikladné ustanovenia

1. Povinné zverejiiovanou zmluvou (d’alej len ,,zmluva)) je okrem iné¢ho pisomné zmluva, ktora
uzatvara povinna osoba a ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky,

s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tykaju pouzivania tychto

finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo nakladania s finan¢nymi

prostriedkami Eur6pskej tnie.

2. Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj zmluva uzavretd pravnickou osobou zaloZenou obcou:

a) V ktorej ma obec vyluc¢ni ucast’ alebo v ktorej ma spolo¢ne vylucént ¢ast’ so Statom, alebo
Vv ktorej maju $tat a viaceré povinné osoby spolo¢ne vylu¢nu ucast’,

b) a ktora sa tyka nakladania s majetkom pravnickej osoby zaloZenej obcou; to neplati, ak je
zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania alebo
¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej tradnej evidencii.

3. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie st zmluvy vymenované v § 5a ods. 5 zdkona ¢. 211/2000
Z.1z.

4. Obec nezverejituje ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora
sa podl'a zékona nespristupniuje (napr. §§ 8-11 zdkona €. 211/2000 Z. z., ochrana utajovanych
skuto€nosti, ochrana osobnosti a osobnych tdajov, ochrana obchodného tajomstva, ...).
Rovnako sa nemusia zverejnit’ ¢asti povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi st technické
predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych
cien a vzory. Ustanovenia v§eobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit’, ak cast’
obsahuje povinné zverejiovanej zmluvy je ur¢end odkazom na ne a zarovei totozné ustanovenia
vS§eobecnych obchodnych podmienok uz boli zverejnené spolu s inou povinne zverejiiovanou
zmluvou, ktora uz nadobudla G¢innost’; pri takto povinne zverejnovanej zmluve sa uvedie na
webovom sidle obce odkaz na inu povinne zverejiiovanu zmluvu, ktora uz nadobudla Gc¢innost’.




Clanok II

Zverejiiovanie zmluv
Povinne zverejiiovani zmluvu, ktorti obec zverejiiuje na svojom webovom sidle, zverejni
bezodkladne po jej uzavreti alebo po doruceni suhlasu prislusného organu, ak sa sthlas
vyzaduje, najneskor vSak v lehote 7 dni od jej uzavretia alebo dorucenia suhlasu.
Zmluva nadobuda platnost’ dilom jej uzavretia, t. j. dilom jej podpisania vSetkymi ti¢astnikmi
zmluvného vzt'ahu, v pripade rozdielnych dditumov podpisu zmluvy, nadobuda platnost’ v poradi
neskorsim (poslednym) datumom podpisu.
Povinne zverejiiovana zmluva nadobtda u¢innost’ diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia,
pricom ucastnici si mézu dohodnut, Ze zmluva nadobuda uc¢innost’ neskor po jej zverejneni.
V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi ucastnikmi zmluvného vztahu, je
rozhodujucim prvé zverejnenie zmluvy. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od
udelenia stihlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu, zmluva nezverejnila,
plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.
Za zverejiovanie zmluv zodpoveda prislusny zamestnanec obce, ktory zabezpeci riadne
a v€asné zverejnenie kazdej povinnej zverejiiovanej zmluvy.
V pripade potreby zverejnenia zmluvy prislusnému zamestnancovi odovzdaju ostatni
zamestnanci obce zmluvu v digitalnej nenaskenovanej podobe (WORLD, PDF) vratane priloh
S tym, Ze tito zamestnanci budu zodpovedat’ za:
a) sulad zverejnenej zmluvy so skuto¢nym stavom,
b) nespristupnenie tych ustanoveni zmluvy, ktoré obsahuju informéaciu, ktori nemozno
spristupnit’ v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
PrisluSny zamestnanec vyda tcastnikovi zmluvného vzt'ahu pisomné potvrdenie o nadobudnuti
ucinnosti zmluvy v pripade, Ze o to ucastnik poziada.
Pisomné potvrdenie o nadobudnuti uc¢innosti zmluvy obsahuje najma tieto udaje:
a) nazov zmluvy,
b) identifikaciu Gc¢astnikov zmluvy,
c) popis predmetu zmluvy,
d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit,
e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,
g) oznacenie nehnutel'nosti v rozsahu podl'a osobitného predpisu (§ 42 ods. 2 pism. ¢) zakona
€. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a 0 zapise vlastnickych a inych prav
k nehnutel'nostiam (katastralny zakon) v zneni neskor$ich predpisov), ak sa zverejnila
zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti
pod osobitného predpisu (§ 28 zdkona €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel'nosti a 0 zapise
vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam (katastralny zakon) v zneni neskorSich
predpisov).
Zmluvu podl’a ods. 1 zverejiiuje obec s uvedenim mena a priezviska osob, ktoré zmluvu
podpisali, ale bez uvedenia podpisu tychto osdb. Zverejituju sa tieto udaje zmluvy:
a) nazov zmluvy,
b) ¢islo zmluvy (ak je zmluve ¢islo pridelené),
c) identifikaéné tidaje Giastnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnickl osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo, identifika¢né ¢islo, ak je
pridelene,
2. fyzicku osobu podnikajucu na zaklade zivnostenského opravnenia, uvedenie sa jej
obchodné meno, miesto podnikania a identifika¢né ¢islo, ak je pridelené,
3. fyzicka osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko a adresa pobytu
d) celkovi hodnotu predmetu zmluvy (ak ju mozno ur¢it’, vratane dane z pridanej hodnoty),
e) datum uzavretia zmluvy (pripadne datum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy),
f) datum nadobudnutia Gi¢innosti zmluvy (ak je iny, ako den nasledujuci po jej zverejneni),



o w

g) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urcitu.
Povinne zverejiiovand zmluvy, ktorej ticastnikom je obec, sa zverejnuje v CRZ.

. Povinne zverejiiovana zmluvy sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zaviazku vzniknutého

Z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vsak pocas 10 rokov od nadobudnutia u¢innosti

Clanok III

Zverejiovanie objednavok a faktar

Obec zverejituje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl’'adnej forme tieto udaje

0 objednavkach tovarov, sluzieb a prac:

a) identifika¢ny tidaj objednavky

b) popis objednané¢ho plnenia,

c) celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj idaj o tom, ¢i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby podnikajlicej na
zaklade Zivnostenského opravnenia, obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby podnikajicej na
zaklade Zivnostenského opravnenia, sidlo pravnickej osoby,

3. ICO dodavatela (ak ho ma pridelené).

g) udaje fyzickej osoby, ktora objednavku podpisala:

1. meno a priezvisko fyzickej osoby,

2. funkciu tejto fyzickej osoby.

Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktiirovanej a prehl’'adnej forme tieto udaje

o faktarach:

a) identifikaény udaj faktary,

b) popis fakturovaného plnenia,

c) celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena vo faktare, ako aj udaj
0 tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak faktura stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

f) datum dorucenia faktuary,

g) identifika¢né tidaje dodavatela:

1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby podnikajicej na
zaklade Zivnostenského opravnenia, obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby podnikajicej na
zaklade Zivnostenského opravnenia, sidlo pravnickej osoby,

3. ICO dodavatel’a (ak ho ma pridelené).

Udaje o objednavke sa zverejiujii najneskor do 10 pracovnych dni od jej vyhotovenia.

Udaje o faktire sa zverejituju najneskor do 30 kalendarnych dni odo diia zaplatenia faktury.

Obec nezverejiiuje tdaje o objednavkach a fakturach, ktoré suvisia so zmluvou, ktora nie je

povinne zverejiilovanou zmluvou, s vynimkou tych objednavok a faktar pri ktorych tak rozhodne

starosta obce.

Za zverejiiovanie objednévok a faktar zodpoveda uctovnik obce, ktory zabezpeci riadne

a vCasné zverejnenie kazdej povinne zverejilovanej objednavky a faktary.



Clanok IV

Doba zverejnenia
1. Zverejnenie zmluvy sa vykonava nepretrzite pocas existencie zavizkového vztahu zalozeného
zmluvou, najmenej vSak pocas 10 rokov od nadobudnutia ¢innosti zmluvy.
2. Zverejnenie udajov o objednavkach a faktarach sa vykonava suvisle v priebehu piatich po sebe
nasledujtcich kalendarnych rokov od zverejnenia tychto udajov.
3. Informécie mozno zverejiiovat’ aj po uplynuti doby uvedenej v predchadzajtcich odsekoch,
a to na zaklade rozhodnutia starostu obce.

Clanok V
Zverejnovanie informacii nepodliehajucich povinnému zverejiiovaniu
a anonymizacia osobnych udajov

1. Nezverejiiuju sa rodné Cisla, podpisy uvedeného v zmluvach, objednavkach a fakturach,
rovnako sa nezverejiiuji udaje o kontaktnych osobach zodpovedajucich za plnenie zmluvy, ak
st v zmluve uvedené.

2. V pripade zverejiiovania informacii, ktoré nie su zmluvami, objedndvkami a ani faktrami
a nepodliehaju povinnému zverejiiovaniu podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. ale zarovei ich
zverejnenie nie je obmedzené inymi pravnymi predpismi (napr. sprava o kontrolnej ¢innosti
hlavného kontroléra, vysledky, vyberovych konani na pracovné pozicie a pod.) je zamestnanec,
ktory zabezpecuje zverejiiovanie informacii, povinny anonymizovat’ osobné tidaje v tychto
zverejiiovanych informéciach obsiahnuté a takéto zverejnenie konzultovat’ so zodpovednou
osobou obce poverenou podl'a zékona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

3. Niektoré Specifické pripady zverejiiovania informacii s osobnymi udajmi su uvedené
Vv osobitnych pravnych predpisoch, na. v § 7 ods. 3 zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hldseni pobytu
obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky Vv zneni neskorSich
predpisov, alebo v § 52 ods. 2 a ods. 3 zékona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy
poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, alebo
dorucenie verejnou vyhlaskou podla § 26 zdkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

Clanok VI

Zaverecné ustanovenia
Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce.

V Makove dina 13.12.2024

Ing. Stanislav Gasparik
starosta obce



