Cislo vytlagku:

Smernica k metodike uctovania dlhodobého nehmotného a hmotného
majetku a zasob

I. UCEL

Tato smernica urCuje spbsob evidencie jednotlivych druhov dlhodobého aj
kratkodobého majetku. RiesSi vyradovanie, ocefiovanie a odpisovanie dlhodobého
majetku. Dalej stanovuje spOsob evidencie a uc¢tovania réznych druhov zasob

v sklade.

II. ROZSAH PLATNOSTI

Tato smernica plati pre vSetky organizacné zlozky Obce Makov a vSetkych
zamestnancov, ktori nakladaju s majetkom obce.
Tato smernica nadobuda ucinnost’ 1. 1. 2010.

IIl. SKRATKY A DEFINICIE

Postupy uctovania pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne
fondy, obce a vy3Sie uzemné celky — opatrenie MF SR &. 4283/2003-41 zo dha
16.4.2003, ktorym sa ustanovuje rozpoctova Kklasifikacia, opatrenie MF SR ¢.
MF/010175/2004-42 z 8.12.2004, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia , opatrenie MF SR ¢. MF/016786-
2007-31 z 8.8.2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania
a ramcovej uctovnej osnove pre rozpoctoveé organizacia, prispevkové organizacie ,
Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky ( FS €.9/2007) v zneni opatrenia MF SR €.
MF/25189/2008-311 z 17.12.2008 a v zneni opatrenia MF SR ¢. MF/24240-2009-31z
9.12.20009.

JKP — jednotna klasifikacia produkcie

JKS — jednotna klasifikacia stavieb

V. OPIS POSTUPOV

v

Pri uctovani majetku obce sa vychadza zo zdkona &. 595/2003 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov, Opatrenia MF SR ¢. MF /16786/2007-31 z 8.8.2007 v zneni
opatrenia MF SR ¢. MF/25189/200/-311 z 17.12.2008 a v zneni opatrenia MF SR C.
MF/24240/2009-31 z 9.12.2009, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania aramcova uctova osnova pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce, vysSie uzemné celky a niektoré iné pravnické osoby,
ktorych hlavnym predmetom €innosti nie je podnikanie.

1. DlIhodoby nehmotny majetok, t.j. nehmotny majetok v obstaravacej cene
nad 2 400 €, ktorého prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako 1 rok sa uctuje
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na:

ucte 013 - software

ucte 014 - ocenitelné prava (know-how, licencie, projekty, prip. iné vysledky
duSevnej Cinnosti, ktoré su predmetom ocenitelnych prav).
Obstaranie tohto majetku je kapitalovym vydavkom.

2. Drobny dlhodoby nehmotny majetok, tj. nehmotny majetok
v obstaravacej cene od 33 € do 2 400€, ktorého prevadzkovo-technické funkcie su
dihSie ako 1 rok sa uctuje na ucte 018 /software/. Obstaranie tohto majetku je
beznym vydavkom.

Drobny nehmotny majetok v obstaravacej cene do 33 €, ktorého prevadzkovo-
technické funkciu su kratSie ako 1 rok sa uctuje na ucet 518 ako spotreba materialu.
Obstaranie tohto majetku je beznym vydavkom.

3. Dlhodoby hmotny majetok, tj. majetok v hodnote nad 1700 €, ktorého
prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako 1 rok sa uctuje na tychto uctoch:

021 - 1 — budovy a stavby

022 - 1 - energetické a hnacie stroje a zariadenia

022 - 2 - pracovneé stroje a zariadenia

022 - 3 - pristroje a zvlastne technické zariadenia

022 - 4 - inventar

023 - 1 - dopravné prostriedky

Obstaranie tohto majetku je kapitalovym vydavkom.

Pri zatriedeni majetku sa vychadza z vyhlasky FSU &. 95/76 Zb. o jednotnom triedeni
zakladnych prostriedkov v zneni neskorsich predpisov.

Uget 028 Drobny dlhodoby hmotny majetok sa pri novonadobudnutom majetku od
1.1.2005 sa pouZiva a zaroven je tu evidovany majetok, ktory bol zauc¢tovany

v predchadzajucich rokoch.

4. Pozemky sa uétuju na ucéte 031.
Umelecké diela sa uétuju na uéte 032 /obrazy, gobeliny a pod./.

5. Drobny hmotny majetok

a) drobny hmotny majetok v obstaravacej cene od 33€ do 1700 € povazZuje za
kratkodoby a uctuje sa na ucte 028 Drobny hmotny majetok. Jeho spotreba sa
zauctuje na ucet 501.
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Ubytky majetku na tomto uéte sa  predkladaji na zauétovanie na Obecné

zastupitelstvo Makov az po uplynuti doby jeho Zivotnosti.

b) ostatny drobny hmotny majetok v obstaravacej cene do 33 € /napr. koberce,
zaclony, rychlovarné kanvice, kalkulacky/ sa uctuje do spotreby na ucet 501
(prislusnej analytickej evidencie) a eviduje v majetku obce na jednotlivych
organiza¢nych zlozkach obce /napr. Obec Makov, zdravotné stredisko, PO, BD
17, SK Makov atd'./.

c) pracovné odevy, pracovna obuv, Specialne pracovné pomécky a pod. sa eviduju
v operativnej evidencii. U&tuju sa podla svojej povahy do spotreby na uéte 501.
Ako kritérium k rozhodnutiu, €i sa majetok zaradi ako dlhodoby hmotny alebo
kratkodoby drobny hmotny sluzi jednotkova cena majetku. Napr. v pripade
nakupu koberca je mozné, Ze celkova vyska obstaravacej ceny majetku bude
vySSia ako 1 700€, ale pokial jeho jednotkova cena je nizSia, povazuje sa za
drobny hmotny majetok a zaradi sa podla bodu 5, pism. a). V pripade, zZe sa
drobny majetok obstarava aj s inym materialom a sluzbami spojenymi napr. s
jeho nalepenim, nezauctuje sa takyto vydavok ako nakup majetku, ale ako

sluzba -udrzba.

6. Cislovanie majetku

VSetok majetok obce je oznaCovany jednotne prostrednictvom inventarneho Cisla,
ktorého S&trukturu urCuje oddelenie rozpoltu a uctovnictva, ktory toto Cislo aj
prideluje. Tato jednotna Struktura inventarneho Cisla sa pouziva pri oznacCovani
v8etkych druhov neobezného majetku obce, ktory podlieha inventarizacii, / t.|.
dlhodoby hmotny majetok, dlhodoby drobny hmotny majetok a dihodoby nehmotny
majetok a dlhodoby drobny nehmotny majetok / a vo vSetkych organizaénych
zlozkach obce.

V zor inventarneho Cisla - napr.:

Hmotny majetok:

Obec Makov HM-0001

Vysvetlenie k jednotlivym skratkam a Cislam:

DHM - dlhodoby hmotny majetok , t.j. majetok, ktorého nadobudacia hodnota je
1700 € a viac

DDHM - dlhodoby drobny hmotny majetok, ktorého nadobudacia hodnota je do
1700 €

DNM — dlhodoby nehmotny majetok /mbze to byt napr. software, ak bol zakupeny
v cene vyssej ako 2 400 €/

DDNM- dlhodoby drobny nehmotny majetok (napr. software) zakupeny v cene
rovnej alebo nizSej ako 2 400 €
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7. Vyrad'ovanie majetku

Majetok sa vyraduje po inventarizacii a schvaleni obecnym zastupitelstvom

ku koncu roka. Jednotlivé dielCie inventarizaCné komisie davaju navrh na vyradenie

majetku s tym, Ze stanovia, €i majetok bude vyradeny likvidaciou alebo sa odpreda:

a) majetok do 165 € sa vyradi na zaklade vyjadrenia obecného zastupitelstva, ak sa
rozhodne o jeho vyradeni likvidaciou,

b) pri majetku, o ktorom diel€ia inventarizatna komisia rozhodne, Ze sa odpreda,
predlozi navrh na jeho vyradenie na obecné zastupitelstvo_s navrhom sumy, za
ktoru sa tento majetok odpreda,

c) vyradenie majetku _sa predklada vZzdy na obecné zastupitelstvo.

Rozpoltové a prispevkové organizacie zriadené obcou zabezpecia vykonanie

inventarizacie podla prikazu schvaleného obecnym zastupitelstvom.

8. Evidencia majetku
VSetok majetok obce sa eviduje na PC v evidencii majetku. Zodpovedni zamestnanci
kazdému novonadobudnutému majetku priradia jednotné inventarne Cislo a
zaeviduju ho na inventarnu kartu vedenu v elektronickej forme s pomocou softwaru
Majetok od firmy KEO. Inventarne karty musia obsahovat’

- nazov majetku a jeho inventarne Cislo

- kdéd majetku vyplyvajuci z JKP alebo JKS

- datum jeho obstarania a zaradenia do pouzivania

- spbdsob nadobudnutia

- pouZzitu odpisovu metddu

- zaradenie do odpisovej skupiny

- rok a hodnota pripadného technického zhodnotenia majetku

- datum a spbsob vyradenia

9. Ocenovanie majetku

Majetok sa ocerfiuje v sulade s Postupmi uctovania pre rozpocCtové organizacie
obstaravacou cenou obsahujucou vSetky vydavky spojené s jeho obstaranim
a uvedenim do uzivania v pripade, ak ide o majetok novy, nadobudnuty kupou.

V pripade, Ze ide o majetok bezodplatne nadobudnuty, darovany ¢&i najdeny /doteraz
neuctovany/ je ocefiovany cenou reprodukénou. Reprodukénou obstaravacou cenou
je cena, za ktoru by sa majetok rovnakych technickych parametrov dal obstarat v den
jeho nadobudnutia Ci najdenia, s prihliadnutim na jeho doterajSie fyzické i moralne
opotrebenie. Tuto cenu stanovuje ten pracovnik, ktory ma o tomto druhu majetku
a jeho parametroch najlepSie informacie a je schopny vykonat kvalifikovany odhad.
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Cena vlastné naklady sa nepouziva, vzhladom na to, Zze obec Makov si neobstarava
majetok vo vlastnej réZii.

10. Inventarizacia majetku

Inventarizacia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku sa uskutoCriuje
jedenkrat roCne v zmysle par. 29 zak. €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve a tejto
smernice obce Makov.

11. Odpisovanie majetku

Odpisuje sa majetok evidovany na uctoch v uctovej triede 0 — dlhodoby, t.j. ten,
ktorého prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako 1 rok. Odpisy sa vypocitaju z
ceny majetku, ktorou je oceneny v uctovnictve — t.j. z obstaravacej ceny.

Obec Makov odpisuje dlhodoby hmotny a nehmotny majetok takto:

Dlhodoby hmotny majetok odpisuje metdédou rovhomerného odpisu /par. 26 zakona
€. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorSich predpisov/, dlhodoby
nehmotny majetok odpisuje rovhomerne pocas 4 rokov /par. 28 zak. €. 431/2002 Z.
z. 0 uctovnictve/. DIhodoby drobny nehmotny majetok odpisuje jednorazovo, zaroven
s jeho zaradenim do pouzivania.

Dlhodoby majetok sa zaradi do odpisovej skupiny podla prilohy €. 1 zak. €. 595/2003
Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskor$ich predpisov, Vyhlasky SU SR &.
632/2002 Z. z. z 21.10.2002, ktorou sa vydava Statisticka klasifikacia produkcie
a Opatrenia SU SR ¢&. 128/2000 Z. z. z 3.5.2000, ktorym sa vyhlasuje Klasifikacia
stavieb. Majetok sa odpisuje formou mesacnych odpisov prostrednictvom software
Majetok od firmy KEO. Pomocou tohto software sa tiez vytvara odpisovy plan za
kazdy jednotlivy kus majetku osobitne. Majetok sa odpisuje len do vysky 100% jeho
uctovnej hodnoty .

Odpisy majetku sa uctovne uskutoCriuju na oddeleni rozpoctu a uctovnictva podla
par. 30 Opatrenie MF SR &. MF/16786/2007-31 z 8.8.2007. Ué&tovné odpisy sa
zaokruhluju na celé eura nahor.

12. Vypocet zostatkovej ceny hmotného a nehmotného majetku

Vypocet odpisov sa uskuto¢ni pomocou software Majetok firmy KEO. Vypodcitané
odpisy sa zauctuju v uctovnictve v danom roku na tarchu uctu 551 — Odpisy
dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného majetku a v prospech prislusnych
uctov opravok ( 073,078,081, 082, 083 a 088).

13. Technické zhodnotenie hmotného a nehmotného majetku
V pripade, Ze sa na zaradeny a odpisovany majetok vynalozia dodato¢né naklady,
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zistuje uctovna jednotka, &i nenastalo jeho technické zhodnotenie, t.j. jeho
rekonstrukcia alebo modernizacia charakterizované v par. 29 zakona 595/2003

Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

Ak suma vynalozenych nakladov prevysi pri jednotlivom hmotnom majetku sumu
1700 € a nehmotnom majetku za zdarnovacie obdobie sumu 2400 € a nastalo jeho
technické zhodnotenie, zvySi sa uctovne obstaravacia cena tohto majetku a od tohto
momentu sa majetok za¢ne odpisovat z tejto navySenej sumy odpisovou sadzbou
stanovenou v par. 27 zakona 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorSich
predpisov pre zvySenu vstupnu cenu. Obstaravacia cena majetku sa zvySi pri
kazdom jeho technickom zhodnoteni.

Ak technické zhodnotenie nastane pri majetku, ktory sa odpisuje prvy rok, zvySi sa
jeho obstaravacia cena a odpisy sa prepocitaju od prvého mesiaca odpisovania
z tejto novej obstaravacej ceny. Odpisova sadzba sa nezmeni.

Takeého technické zhodnotenie je kapitalovym vydavkom.

Ak suma vynalozenych nakladov neprevysi pri jednotlivom hmotnom majetku sumu
1700 € a nehmotnom majetku za zdanovacie obdobie sumu 2400 €, technické
zhodnotenie nenastalo a obstaravacia cena tohto majetku sa nezvySuje. Toto su
bezné vydavky.

14. Zasoby

Zasoby sa v obci Makov sa budu uctovat takto:

Potraviny: sa uctuju na sklad — na ucet 112 na zaklade operativnej evidencie —
prijemiek a vydajok. Zodpovedny zamestnanec je povinny viest zaznamy o zasobach
potravin na skladovych kartach v jednotkach mnozstva aj v EURACH. Do 5 dni po
skonCeni kalendarneho mesiaca je zamestnanec povinny uctovnicke predlozit
prehlad o stave a pohybe zasob za u€elom zuctovania ich spotreby v uctovnictve na
ucet 501 a porovnania uctovného stavu zasob na ucte 112 prislusného skladu
s operativnou evidenciou v tomto sklade.

Tymto spdésobom sa eviduju zasoby v skladoch potravin: v zavodnej kuchyni v ZPS
Makov, v Skolskej jedalni pri zakladnej Skole v obci Makov, pripadne v inych
novovzniknutych stravovacich prevadzkach.

Cistiace, kancelarske a iné potreby a zasoby: sa U&tuju na ucet 501( rozdelené
v uctovnej osnove analyticky), t.j. priamo do spotreby.

Toto sa tyka aj drobnych nastrojov a potrieb pouzivanych pri priprave a podavani
jedal v jedalfach /napr. obrusy, varesky, panvice, a pod./

Rovno do spotreby sa uctuju aj potraviny nakupované ako obcCerstvenie pri roznych
spoloCenskych prilezitostiach a zasadnutiach OZ Makov.
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V. SUVISIACE PREDPISY

Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42 zo diia 8.12.2004, ktorym sa ustanovuje
druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej
klasifikacie, opatrenie MF SR & MF/16786/2007-31 zo dria 8.8.2007, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch ucltovania aramcova uctova osnova pre
rozpocCtové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie
uzemné celky v zneni neskorSich predpisov, ktorych hlavnym predmetom cinnosti
nie je podnikanie.

V Makove 30.12.2009



