Pl OBEC MAKOV
P Makov 60, 023 56 Makov

Vnutorna smernica Obce Makov
o predkladani materialu
na zasadnutie obecného zastupitel’stva

V Makove, Schvalil: Ing. Marian Masnica
dna 29. 12. 2012 starosta obce



Vnutorna smernica Obce Makov
o predkladani materialu na zasadnutie
obecného zastupitel’stva

Na zaklade § 12 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov, Rokovacieho poriadku Obecného zastupitel'stva v Makove a Statatu obce Makov

vydavam

s u¢innostou od 01. 01. 2013 Vnatornt smernicu Obce Makov o predkladani materialu
na zasadnutie obecného zastupitel’stva .

CLI
Zakladné ustanovenia

Smernica o0 predkladani materialu na zasadnutie obecného zastupitel'stva obce Makov urcuje
podrobny postup spracovania a predkladania materialov na zasadnutie obecného
zastupitel'stva.

CL I
Organiza¢né a technické podmienky predkladania materialu

1. Materidly na rokovanie obecného zastupitel'stva sa maji vypracuvat’ vecne a ¢asovo tak,
aby umoznili prijat’ podl'a povahy veci uznesenie obecného zastupitel'stva, resp. nariadenia
obce.

2. Ak si obsah materialu vyzaduje, aby bol najskor predlozeny na schvalenie vecne prislusne;j
komisii, spracovatel’ prostrednictvom predsedu komisie predloZi material na zasadnutie
komisie.

3. Predkladatel’ materialu bude predkladat’ pisomny navrh materialu podl'a ¢l. IV Kk rukam
Mgr. Brezinovej Ivety najneskor 7 dni pred najbliz§im planovanym rokovanim obecného
zastupitel'stva. Zaroven material odosle e-mailom na adresu: iveta.brezinova@makov.sk.

4. Ak je na programe rokovania prejednanie vSeobecne zavdzného nariadenia obce, predlozi
sa jeho uplné znenie, vratane osobitne zdévodnenych podmienok G¢innosti, dovodov a
dopadov na situaciu v obci, vratane vyhodnotenia pripomienkového konania.

5. Spracovatel’ materialu bude zodpovedat’ za to, Ze jeho obsah, vratane navrhu na uznesenie a
znenie nariadenia obce je v stlade s Gistavou, zakonmi a v§eobecne zaviznymi pravnymi
predpismi.

6. Za v€asnu pripravu navrhov bude zodpovedat’ predkladatel’ materialu.
7. Material spolu s navrhom uzneseni odosle v e-mailovej forme, resp. v tlacenej forme

poslancom Mgr. lveta Brezinova ,spolo¢ne s pozvankou na zasadnutie obecného
zastupitel'stva najneskdr 3 dni pred zasadnutim OZ.


mailto:iveta.brezinova@makov.sk

CL1l
Prejednanie materialov na zasadnuti, vratane vSeobecne zaviznych nariadeni obce

1. Program rokovania obecného zastupitel'stva zverejni Mgr. Brezinova Iveta aspon
3 pracovné dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva na tradnej tabuli obce, webovej
stranke obce a infokanali.

2. Navrh VZN, o ktorom ma rokovat’ obecné zastupitel'stvo, musi zverejnit’ obec jeho
vyvesenim na tradnej tabuli v obci a na webovej stranke obce najmenej 15 dni pred
rokovanim obecnej rady a obecného zastupitel'stva o navrhu VZN. Z tohto dovodu si
treba lehoty v€as kontrolovat’.

Na tradnt tabul'u obce navrh VZN vyvesi predkladatel’ VZN. Zaroven navrh

odosle e-mailom p. Helene Pajerovej, ktord navrh VZN zverejni na webovej stranke.
O zverejneni na webovej stranke vystavi p. Pajerova potvrdenie, ktoré odovzda
predkladatel'ovi a Mgr. Ivete Brezinovej, potvrdenie bude sticastou platného VZN.

3. Dnom vyvesenia navrhu VZN zacina plynat najmenej 10 — ditova lehota, pocas ktorej
modzu osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu nariadenia v pisomnej forme, elektronicky
alebo ustne do zdpisnice na obecnom urade. Pripomienkou moZzno v urcenej lehote
navrhntt’ novy text alebo odporucit’ pravu textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo
spresnenie povodného textu. Z pripomienky musi byt’ zrejmé, kto ju predklada. Na ostatné
podnety nemusi navrhovatel’ VZN prihliadat’, a to najmé vtedy, ak nie st zdovodnené.
Predkladat’ pripomienky treba navrhovatel'ovi VZN, ktory ich nasledne
vyhodnoti. Vyhodnotenie pripomienok sa musi predlozit’ poslancom najskor na zasadnutie
obecnej rady. Po prerokovani na zasadnuti obecnej rady sa na zasadnutie obecné¢ho
zastupitel'stva predlozi ndvrh VZN, ktory doporucuje na schvalenie obecna rada.

4. Navrhy VZN treba predkladat’ 20 dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva. Ostatny
material na prerokovanie obecnym zastupitel'stvom predkladat’ aspoii 10 dni pred
zastupitel'stvom.

5. Na zasadnuti obecného zastupitel'stva je vzdy pritomny predkladatel' materialu.

6. Ak je material zastupitel'stvom schvaleny, spracovatel’ zodpoveda za kone¢nti upravu
materialu podl'a schvaleného uznesenia. Spracovatel’ do materidlu zapracuje schvalené
pozmenujlice navrhy. Schvalené VZN treba opit’ uverejnit’ na uradnej tabuli a webovej
stranke obce po dobu 15 dni, zodpovedny spracovatel’.

CL 1V
Predkladany material a jeho obsah

1. Predkladany pisomny materiadl musi mat’ jednotnti ipravu, musi obsahovat’ aktudlne
a spravne udaje a tvori :
a) vrchnt stranu (priloha €. 1)
- obsahuje v zahlavi nazov Obec Makov , datum predloZenia, material na rokovanie OZ,
nazov predkladaného materidlu, kto material vypracoval, kto ho predklada,
¢o material obsahuje (navrh na uznesenie, material, prilohy a pod.)



b) navrh na uznesenie (priloha ¢. 2)
- navrhy na uznesenie st pisomné, formulované vecne, stru¢ne, s menovitym urcenim,
kto je zodpovedny a s terminom ich splnenia
- vo vyrokovej ¢asti uznesenia sa, podl'a potreby schvalenia, pouziju terminy:
berie na vedomie, schvaluje, ukladd, odporiica, meni, doplia, poveruje, vymeniiva,
zrusuje, urcuje, voli, zriaduje, odvoldva, konstatuje a pod.
- uznesenie sa moze ¢lenit’ na body, ktoré sa oznacuju napr. A/, B/, C/
¢) informativnu, dévodovu sprava (priloha ¢.3)
- Informativna sprdava informuje, dava na vedomie o doterajsSom stave, vzniknutej
situacii, prijatych opatreniach alebo zmenach.

Pod informativnu spravu sa vzdy uvedie datum, meno, priezvisko a podpis toho, kto

spravu vypracoval.

- Dovodova sprava obsahuje zhodnotenie doterajSieho stavu, navrhované opatrenia

a zmeny a ich odévodnenie, ekonomicko-spoloc¢ensky rozbor navrhovanych uprav,

sposob ich realizacie, dopad na rozpocet obce a pod.

Material musi obsahovat’ konkrétne a u¢inné navrhy rieSeni.

Pod dovodovu spravu sa vzdy uvedie datum, meno, priezvisko a podpis toho, kto

spravu vypracoval.

d) stanovisko prislusnej komisie, obecnej rady (priloha ¢. 4)

- stanovisko komisie, resp. obecnej rady zabezpeci predkladatel’ materialu v su¢innosti
so zapisovatel'om, kto vyhotovuje zapisnicu. V stanovisku sa zaznamenaju
pripomienky a vyznaci sa, ¢i material komisia, resp. obecna rada odporuca/neodporuca
obecnému zastupitel'stvu schvalit/neschvalit, alebo zobrat/nezobrat’ na vedomie,
pripadne iné pripomienky.

e) samotny material, prilohy
- neoddeliteI'nou sucastou st samotné prilohy, predkladany material. Jedna sa hlavne
0 navrhy vSeobecne zavdznych nariadeni, tabul’ky, grafické znazornenia, mapy,
projekty atd’.

CLV
Schvalenie navrhu predkladania materialu

1. Tato Smernica je zdvazna pre predkladatel'ov a spracovatel'ov materidlov na rokovanie
obecného zastupitel'stva.

2. Navrh Smernice na predkladanie materialu na zasadnutie obecného zastupitel'stva
schvaleny Ing. Maridnom Masnicom, starostom obce diia 29.12.2012 a nadobuda tc¢innost’
od 01.01.2013.

Rusi sa nou Vnutorny predpis Obce Makov o predkladani materialu na obecné
zZastupitelstvo a obecnu radu, platny od 11.10.2005.

Ing. Marian Masnica
starosta obce



OBEC MAKOV
Makov 60, 023 56 Makov

Material na rokovanie obecného zastupitel'stva

NAZOV MATERIALU

Material vypracoval:

Material obsahuje:

1. Navrh uznesenia
2. Dovodovu spravu
3. Iné prilohy

Priloha ¢. 2



Navrh uznesenia

Obecné zastupitel'stvo (Obecna rada) v Makove
Alberie na vedomie

............. text..........  apod. PODLA POTREBY

Priloha ¢. 3



Informativna
(dovodova sprava)

k

(ndzov materialu)

Vypracoval: ..........cccceeene
V Makove, dia.................

Podpis: ...ooooveveiiienee.

Priloha ¢. 4



Stanovisko komisie
(obecnej rady)

odporica (neodporuca)
Obecnému zastupitel'stvu v Makove
schvalit’ (zobrat’ na vedomie a pod.) tento material.

Pripomienky k materialu:



